أساليب تاليف الكتب وأدواته 


| ('مدكروع الرئيسة) 


د 2 ا ارم الك 


مدكرة الدورة 


لا 
أسائي ب تأئيف ١‏ لكت لكتب وأدواكة 


تماذج تسجيل الايداع 
امأديي واتلشكري 


5م 
د سسحت 111 1ج كدر ير 4 تا 
ميم الس عدا بصم 


أسائيب قا ليضف الكتب وآدواكه 
يحوب الحتالية 


آسائيب تايتفل ل الكتت - 
الأدواشيالبيامج والتطبيقات) 


لآلا 1 ا مستا ال 


مطلويةه 
1 اكدثيل اللساعحد 
محمد الفريح 


الجمعة 
0- 5-11 1437 


من الساعة 
0 مساءً ‏ 09.00 
مساءً 
الرياض ‏ فندق الفهد 
كراون 


بدء الدورة: (0. 4 مساءً 


صلاة المغرب: 5.50 مساءً 


العودة: 06.10مساءً 


أسئلة مفتوحة: 9.00 مساءً 


ظ فة مفهوم التأليف 
5 0 وقنو ن 0 0 معرفقة م , 


ل يحدد موجهات وشروط وأبعاد التأليف 


(إنا تخنٌ نُحيي لعو 
وَتَكيُبُ مَا قَدٌ دَمَوا و آنَارَهُمْ 
55ل شنء احصيتات ه في إِمَامٍ 


نا سق نى بن أيوب 
وقتيية بعتسدى بين 1 حجر 
قالوا حدثنا إسماعيل هو بن جعفر 
عن العلاء عن أبيه عن أبي هريرة 
أن رسول الله صلى الله عليه 


[(2685] حدثنا محمد بن 

عد الأعلى الصتعاتى جحدنا سلمة بان 
رجاء حدثنا الوليد بدن جميل 00 
الباهلي قال ((ذكر لرسول الله صلى 
والآخر عالم فقال سول الله صلئى الله 
عليه وسلم فضل العالم على العابد 


1 0 5 0 


7 ام ا 5 


م ويه ع عم وم د ع 


2 2 ا 0 


: : 2 ك0 
| “صم 5 
1 لاك 


1 0 1 


ألا طأال/ا 


1 8 دون ١ك‏ 
بقصد بها الكتابات والنقوش والمنحوتات 
التى تكتمل دون شمع 


376-010 //1 نا ©1113 نا . ثانا ثانا نالا 


تطور مصطلح ثورة المعلومات 


]نا أام/اع١‏ هقط 10 اا 


إذا 
أعاقتك 
اأءت..: 


اتركها. 


تعاريف متعددة للتأليف: 


حذ اد ة أو كتاب يدوّن فيه علم أو 59 3 فن. 


ا لا را ا ا 
)الملقب بحاجى خليفة (1609- 
١‏ 0 5 0 
٠ 0‏ وهي: 

أو نتسىيء ناقص يتههمه, 

أو نتسدىيء مغلق بيشسرحه , 

أو شيء طلويل يمحنصر © دون أن 
ظ يخل بننتسبدىيء صن معأ نيه 
/ أو شيء متفرٌق يجمعه, 

57 ينبي ء مختلط برئيه, 


الباص؟ ولماذا؟ 


كو 


اقول في 
عشر جمل ما 
يقوله اخرون 
الذي يتطلبه حكم الأمانة أول 
حيد وكلاهما 9ض 35 مم كتاب الحكمة 
يمثل ى 
الكاتب 9 اك 
إنسانا ا كاملا 3 أن 0 
والمشورة ظ واقفين, 
تصنع إنسانا فإتهم 
" 1 
والكتابة تصنع كتابة الجمل 


إنسانًا دقيقا. القصيرة 


اسأل 5 نفسنا!ء 
لماذا أؤلف؟ 


ةك 


ب ص 


حدبيد 


اختباررقم (7) 
عبارات ومحددات التأليف عند المؤلف 


مذ تع لك عبار 


التأليف 


التأليف 
التأليف 
التأليف 


التأليف 


1 


التأليف 


التأليف 


ْ 
ْ 
ْ 


التأليف 


التأليف 


التأليف 


© © © © © © © © © ©  :ةبوعصلا‎ 


المطلوب: © 
الاستكمال: لآ الوقت:_ دد-د 


البيضة أآمالدجاجة؟ 


أل حاسةة 


الصعوبة: © © © © © © © © © © 


المطلوب: © 
الاستكمال: ل] الوقته _ د 


البيضة: الا يحدذ اللقن أن الييخن محل المناقفة هوييحن الدجاجء ووققًا لغلماء الحفريات هات 
الزواحف والديتاصورات كانت موجودة منذن فخترة طويلة قيل الطيور والد جاج. وقد تم اكتشاف الييضص 
المتحجر الذي يعود تاريخه لماتة مليون سنة. وهكذا يمكن القول أن البيض قد جاء قبل الدجاج. 


العقل الواعي هو القادر على 
0 اه يت 

المضمار لذن لك هوية خاصة 
حتىي وإن كان تفده خرصا قاسيًا 


الكاتب الشاب اسقات قد بف 1 


وقي موضع آخر قال: علّم نفسك 
من خلال أخطائك الخاصة». 


كم من الناس صرفوا العمر في 


إتقان فن الكتابة»: ليذيعوا 3 


لا غبير». 


2 
لفا ؟ 
مو : 

ل اليه مقاتيج 7 .توجد دروس 
لا توجد أي دورة تدريبية أو ورشة 
عمل من لمكن إ نط 
القلم السحري 


الإبداعية 


عملية شاقة كالصعود إلى أعلى 


التل» حيسث يتساقط الضعفاء بينما 
يواصل الأقوياء بتؤدة كي يصبحوا 


نانا_جيديد 6 


بأدي سوى بالقراءة المتواصلة 


اقتناص الفكرة 


: 1 
0-4 جم 
1 © 
482 ظآ 
ع م © ك4 
© يي 5 
0 كك غت 
207 © 5 


ر حخدد 


ع م 6 رف |[ 
اهم محددات التاليف 


إصَافَة ١لوساتل‏ اعمحكتلقة 


اخر جحت اكتتهاتية 


'كتداقفيق ١م‏ صلااتي و ١‏ تلغقوي 


؟١كتعدايل‏ و ١اتحدتف‏ وام ةضاقة 


امه خراج آو ١‏ لكتتصميم 


يداع ١كتآئيكقف‏ 


اخر ا جحت اتحلميتة 


سس 


بناء أهداف لكتاب من اختيار 


فقال: يا رسول الله! إنا 


"لخد الطلو و شاوه :]31[ 


مر , جهديى ؟ 


7امع ذا 
116 اناعم بت 
]نالا نو 


ا 
الكنب 


لا تمثل إلا كبيفية لد 


--5 4 ف (30: 11267 


الفوائد والقصور 


عن 7 ارده 0 د موقف 0 


ظ إلى جانب وضصف السوره وتحليلها وبيان 
درالسة ه حالة لتطويل 0 ماء أو كع كر 
ماء ووضع ع أطروحة أو مجادلة ترفد 5 تنقد 


الكاتب ا في موضوع معين مدكمه 
الا عالببانات له علاقة ة بالأخبار الحالية 


2 


3 وصتسلالا 60 © دم1011 


” 


البحر هكذا نعود عطاء 
الإنسان إليه. 


بب» 


0 
١ع‎ 


حين أقرر البدء بالتأليف سوف أسأل نفسي مجموعة 
من الأسئلة وأجيب عليها معللاً ذلك بعدد من الأسباب 


.> 
لخم 


راجع الصفحة (46) 
في الحقيبة .. ___ اعدة فوا مذكرة) 


20117 
2-4 0 
هه الحها, الثنائى 
)م4 4 [لا(|/الا)/2 5|286 لالا10 0 
دالا اناع] رالا اكلا الله 


تي 
ع_-_ التكرار 
كع ومع] اام تر 
40 اا 084800 (ع222011 ع1 ال __ 
دك أ ١‏ 31[ 1116 _ 


00000000 كه2891©64 [16048 020001020000212 
3 ونامم نط 116 كلتب 
الأسئلة هكد << 


كح 001615 ظ حم 


2352 


مااع لله 


9 المشاركون في التدريب أيهم 
الأدوات المساعدة ىقي التألبيف من واقع 
خبراتهم العملية راجع الصفحة ( 47) في 


قانون مور 
لاجآ و'ع 00 إل 
من آدم إلى 
355 1م. 
5م إلى 
0 19م. 
0 م إلى 


0م. 
0م إلى 


0م. 
0 إلى 
4م. 


نطرة حية مذهلة 
السانات على 
الا:: ان 
١! © 0‏ 156 
11 -11 


ا 110 1/لاا.اط//: ماما 


١# 0-3‏ سد 20 لد دا اد لي" 23-1-< اليل-!+ذ!1 37 قبط - 4ي)_١ذا‏ لا سيا ا د ألدذ 0 


حا 


استغرق ابن خلدون في تأليف كتابه 
(المقد 6 
ختمسة 0 فقط وقد أبدى هو 
نعفسه دهشته وإعجابه نمأ ؤقق ا 
0 1 في الكمه اي 


»ا © ©0100 
أراجيك 0 


ح بان رف ق ميال ع 
س غ اتىك وز هجعن 


بعوم المتدربون بالتشارك د سرد 
مراحل التأليف بشكل عام ثم إعادة 


الفكرة 


3 ا 
آٍ التعديل 
0 والحذف 
والإضافة 
ف الإخر أو 
الإملايف إضافة 
الإملائي أضافع 
واللفعق المراجعة ب الم 


وم المتدربون د على مجموعة 


١ 5‏ جسم كح ثم 0 


يمكن الكتابة فيها من وجهة نظرك 


اللكانان) 1 !أءيااذع)ا/ع. نا ألا6/١//‏ :5ج ]ا 


0 


8 م +> 


١ /‏ 
اعاملسيهعها درا وعهتا ومو اد حوصن 
الكتاب وإخراجة وتجهيزة للطباعة بعد 
.تحضير المادة كاملة من المؤلف 
راجع صفحة (52) في 


ع مم 2 
0 تالش 
تيت “00 تدص الكتروز 
لعيييا لنقاه) ليما ألعاب 
سس 0 0 
0 حي 
2 ا 


ابحث عن الكلمات التي تؤهل الكاتب 

لآن يكون مؤلفاً محترفاً في مجال 

التأليف والكتابة وفقاً لمعايير النشر 
الحديتة 


0 / ب» 


ننفيذ 12 مرحلة من مراحل التأليف لينتج 
بعد ذلك مسودة كتاب مصغر ٠‏ تكون في 


مجملها الخطوات العلمية للتأليف 


ا صفحة (54) - 


06 00105 


نموذج )١(‏ عية 
فكرة الكتاب # اذالم با 


رقم الإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠١/80/:5١١1ام‏ 


أن يكون جديدًا ب موضوعه. 

أن تكون لديك الرغبة 4# الكتابة عن الموضوع. 

أن تكون متخصصًا ف المجال. 

أوقراءة عدد من الكتب ل المجال الذي ستؤلف فيه (قرابة ٠‏ دكتايًا). 
توافر المصادر والمراجع الكافية للكتاب المختار. 


١ 


احداقوافف 


١١0 © 01120 © ]>5 . >) 0‏ . نان نالا ئالا 


نموذج (؟) ع3 


رقم الاصدار؛ ١‏ تاريخ الإصدار: ١195/07/1١1م‏ 


شروط اختيار عتوان الكتاب: 


أن يكون غير مستخدم سابقا ‏ 

أن يكون معبرًا عن مضمون الكتاب سواء بشكل مباشر أو غير مباشر. 
أن يكون عنوانا تسويقيًا ولافتا للنظر. 

أن يكون مختصرًا قدر الامكان (7 كلمات كحد أقصى). 

أن يكون العنوان الشارح مكملا للعنوان الرئيس 


أن يكون مفصحًا عن موضوعه. 


مهارات التأليف وا 


أن تتبين منه حدود الموضوع؛ وأبعاده. 
أن لا يتضمن ما ليس داخلا ب موضوعه. 


إيحاؤه بالأفكار الرئيسة بصورة ذكية. 


(؟) اخترخمسة عناوين# الجدول الأول ثم فاضل بينهم 
4 الجدول الثاني: 


مواقع بحث عن عناوين الكتب تساعدك على اختيار العنوان المناسب: 


لم 00 ووه 3 .0165.600 60. 7171717 ره 


3 .17110001100125 لهم 


متجر الكتب العربى 


3 0 
00 ك4 ور 3 /60132 .117777211121012 له 
لذ محمدبن عبدالله الفريح | ا 


ل 
ا 
١‏ 
: 
1 


1] 


ظ 5 1خللخاا[م 


لأا | 8 5 | ] 8 لات" 


لفوت إن 
اللا 
الوك لظاي. 0 
االالةا 


مخطوطات جامعة الملك سعود 
2». نا لعع. نا ك>ا. 1112312116012 


ملع سكاع طاه اطاط عامة؟ع//: 10 
©. 
جامع المخطوطات الاسلامية 
©1111 .11© نانا . ثانا لالالالا 
مخطوطات جامعة النجاح 
15-6 


8 ه الألوكة 11111-1002١515‏ 


مخطو 
لوط 1 1/غعن . طهعانا اج . الاللاننا 
المكتبة الوطنية المغربية 
213111-23 . لانا ثانا ئلا 
مكتبة المصطفى الالكترونية 
60 11 -231 0 


5 لوط .نا انا لانانانا 
المكتبة الرقمية بميونيخ 
© . 10131-01161103 . ثانا ننا نالا 
مركز الأنحاث الإسباني 


ع0 )اطاط 31151103 للا 
5.©»1©.©5 


م اء 
اس 


- بم مم - 
ساس سا دما 


٠6 2 5‏ 2 بف_ 1١‏ .27 
مم لايييييسسد م تمسسنياح سبينب مأ رج 1 لسسسصرءاب 
صن عم م 


ررم نم/سلره ؟- 
ا الى 4 1 
- - لأا ساسا ساسا 1 


٠٠‏ ام 
مام لاسا شا دس 


/ 
دا © 2 م« تر 


ل ميرت 


- ساد -0 ل 
/ ع سبر_ حيبب 07 بم ” خسم 
َْ لينسييبيت لسات“'“ليبيت 
2---- : )لدبب ١‏ 
5 0089 93 2 9 0 / 2 


موقع يوسف زيدان 


311.701 م21 . ثانا نالالانا كم 


مخطوطات كليو الآداب رو العلوم 


23 . ©1113 5 11 . 5 11" © 111311115 . لان لاناللا 


مخطووطبات ويلكوم رالعربية 
0/1 .غاع | 2 ط اط . م تناج نلا 


هما رسعة 2 أل ٍ. ٠‏ و لى/ت . 


5ظ 2 © هه أنه 22 4 هه - آذ 5 ه22 ه-_- 1 ' ا 2-5 م 5 
/ كا كا 5 5 ظ | 97 5 2 كك اك .ها كا كك 5 5 و ا / 55 آم ألم 5 2< | 0 د 5 كك 
حك مسحص سس سس لل مسمس هه 
عد ل 


: 1 
0-4 جم 
1 © 
482 ظآ 
ع م © ك4 
© يي 5 
0 كك غت 
207 © 5 


"الكتاية 5 اليد 1 000 
إخراح نت من القنعة: بل 2 
يجب عمل ملك باناقة ة وطريقة 


' "الكتابة بالعضق الذهنيء لا- 


نموذج (7) 
إعداد هيكل الكتاب (الفهرسى) 11/112716 


([» حضارات شبه الجزيرة العربية.قبل ظهورالإسلام .. 
9 خلهورالإسلام 
بك 
9 الأخطارالتي واجهت الدولة الإسلامية في المدينة النبوية ...11 


"تبحس 2-2 


الدولة الإسلامية عقب وفاة النبي 8 4 
الفتوحات الإسلامية قي عصر الخلطا م الراشدين....... ال ه.ا بنسي.... شن 00 
المتوحات الإسلامية في عصر الدولة الأموية. ...سسب 18 
9» المتوحات الإسلامية في عصر الدوئة العبسية.. يس 0 


([» مصر من الضتح الاسلامي حتى قيام الدول الستقلة...................-.-.---.-.---. 41 
© مصرفي عصري الطولونيين والإخشيد 


»©« مصرفي عصر ان ا يأ 1817 
1 


رقم الإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار؛ ١19/075/1١1م‏ 


)١( |‏ الشهرس : فهرس: جمع فهارس. 


هوحَيُتٌ بمحتويات الكتابه أو موضوعاته التفصيليّة مما ورد 4 الكتاب 


ويرتب حسب تسلسل الموضوعات 2# الكتاب؛ ويُشار فيه إلى أرقام الصفحات 
التي وردت فيها تلك الموضوعات: ويققع ك أوّل الكتاب أو آخره (يُرشد الفهرسش 
القارئ ويعينه 4 مطالعة الكتاب). 


أ اكتب موضوعات للكتاب الذي اخترته وفما لأحد النماذج أدناه: 


مهارات التاليف والنشر 


الفرع الأول 


9) مصرفي عصري الأيوبيين وا 


عمل الفهرس 4# برنامج الوورد بطريقة آلية 
عا انج[ 2 61ى177 -7 7 ططء] 1172 ححدمء. عطا تناه .0117لا / / موصاخط 
مادة إضافية لمعنى فهرس 


10890133 اي ي2 2 از ا ‏ لة أع نك كه / تلمع . تنه ة تطتلة .اكوا 


مور سيو مص 
© امميو الطالتسَيرية يلاد و ا 1 


محم : 


نموذج (1) ع3 


الاج داء لا! [ كل[ ما 


اكتب 4 نماذج لإهداءات مختلفة : 


تاريخ الإصدار: ١٠195/01/1١1م‏ 


يُعدُ أمرًا ذاتيًا بحنًا ومساحة خاصة للكاتب. 
بوابة تدل على طريقة تفكيره. 

غير محكوم بضوابط فنية أو منهجية. 
الإهداءات التقريرية (تتصف بالانشائية وتوجه للأشخاص الذين لهم 


مهارات التأليف وا 
مهارات التأليف وا 


مكانة أو أسهموا # تقديم خدمات للكاتب). 

الإهداءات المفتاحية (أي آنها مفتاح تمهد للمتلقي للتعامل مع النص؛: وهي من أنجح الإهداءات). 
ذاتي مصدره الكاتب (وهذا ربما يكون فيه مأخذ: إذإنه نوع من النرجسية: ويكون أكثر قبولا 
الأعمال الإبداعية). 


نماذج من الإهداءات : 


(أعلنت عليك الحب) 


غادة السمان 2# (القمر المربع) 
"أمدي هذا الكتاب إلى حبيب لم يفدرني يومًا 
هذه الحروف 
بحلوها ومرها .. 
نمت كرحم حبك ... رسائل غادة السمان إلى غسان كنفاني 


اشمة النهغة؟" 


وترعرعت شك بلاط جدك... " إلى الذين لم يولدوا بعداء..”. 
وكرت تحت لشسس لقاكك .:: 
وانتظمت ش سطور (الحبيب الافتراضي) 


نك وحدك اهدعا ..: لا أهدي هذا الكتاب إلى حبيبي الافتراضي؛ 
واستتيجل هدر لظ بل أهديه إلى الشجرة التي تم قصهاء 


إطلاع الآخرين عليها ". ليصدرهذا الكتاب... 


مادة إضافية للاإهداء 


-20121.1772834-25-11/غ1ة ,25ج /ع2. دتجة 18117.21 / / مطجاغط 


مادة إضافية 


38 / 1011029 / ممع .21520 .الكل 
١0 ١‏ سم / 


31 1 
| | 
| | 
00 
" 
0 | 
"5 


نموذج (5) 


كتايةه 097 مةالكتاب لظا! [ كلخ[ ما 


مهار 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الإصدار ١٠19/07/1١1م‏ 


المقدمة الجيدة نجذب القارئ وتدعوه لمتابعة قراءة كتابك. 


المقدمة الرائعة نتجذب القارئ وتدعوه لمتابعة القراءة. 
أنا شخصيًا أفضل تأجيل كتابة المقدمة والخاتمة إلى حين انتهائي من كتابة جميع الفقرات. 
الأفكار ل الغالب ستتغيريغ# أثناء كتابتي. 


ع 


ات التاليف 


© © © 


الصورة الكبيرة قد لا تتضح بشكل جيد إلا بعد انتهائي من جميع الفقرات. 


9 


المقدمة تنقسم إلى ثلاثة أقسام وهي: 


تقديم وتحضيرالقنارئ لفكرة بحثك. 
©) استعراض فكرة بحثك. أو وجهة نظرك. 
© استعراض الطريقة أو الأفكار التي من خلالها ستثبت وجهة نظرك. 


نموذج لطريقة كتابة المقدمك : 5 


جمل تقديمية وتحضيرية : ٍ 

(. هذه الأيام, يصعب العثور على طالب لم يستخدم الإنترنت 4 حياته. فقد أصبح الإنترنت أحد 
أهم أعصاب الحياة المتحضرة. وعلى الرغم من أن معظم مستخدمي شبكة الإنترنت يستخدمونها 
للترفيه والتسلية أوالتواصل مع الأصدقاء؛ هناك مجالات عديدة مفيدة وعملية قد لا يعلمون عنها). 
الفكرة الرئيسة للبحث: 

(هذا البحث سيثيت أن الإنترنت يسهل على الطلبة القيام بأعمالهم اليومية. وعلى الرغم من أن 
فوائد الإنترنت قد تشمل شتى نواحي الحياة: لجميع المراحل العمرية» سيكون تركيز هذا البحث 
على المجال الدراسي وللطلبة الجامعيين). 

الأفكار الفرعية للبحث: 

(ستكون النقاط الرئيسة لليحث كالآتي: 

اولا التعريف بالأدواتوالخدمات التي يمكن استخدامها كمحركات البحث البريد الإلكترونيء المنتديات» 
وغرف الدردشة: وما استجد # الأوقات الأخيرة من أدوات. 

ثانيا: المميزات التي أضيفت إلى التواصل مع المدرس والزملاء كإمكانية الاتصال السريع والشخصي مع المدرس: 
الساعات المكتبية وغرف الحوارء الاجتماعات عبر الإنترنت والفصول التخيلية: والاستفادة من خبرات الخريجين. 


7 
ٍ 
: 
: 


أخيرًاء المميزات التي أضيفت للبحث الموضوعي والواجبات:» وفيها !مكانية استخدام موقع ويكي للعصف الذهني؛ إجراء 


الاستفتاءات: ضمان الصراحة وسهولة الوصول للشرائح المستهدفة: وسهولة الاتصال بالباحثين والمتخصصين ). 


١ محم‎ 


5 8 


اكتب مقدمة نتحتوي على العناصر السابقة 


مهارات التأليف وا 


كتاب مقترح للاسترشاد 
(مُقدُماتٌ الامام أبي الحسن الندوي) 
إعداد 


سيد أحمد زكريا الغوري النُدوي 


مادة إضافية 


ألا نآ نامعن[ 17.#/1:20970اذلها رباعم تزوكها انار ر ااا 
١ ١‏ 


1 
: 
: 
3 


نموذج (5) 0 ع3 


كتابة متن الكتاب لح 1 كل[ مالا 


رقم الإصدار؛ ١‏ تاريخ الإصدار؛ ١1019/07/1م‏ 


بناء عناصر نص (محتوى الكتاب): 


تدور الفقرة حول فكرة رئيسة تدور حولها جمل الفقرة كلها. 
وتتطلب مهارة بناء فقرة مترابطة أن يكون الكاتب قادرًا على 


تجويد البيان - تفخيم الألفاظ - شحذ الطباع - بسط اللسان - إطالة الامتاع. ها جاده كر 1 


8# مهارات التأ 
عجان 


3 


© توضيح الفكرة الرئيسة للفقرة عن طريق استخدام أمثلة معينة؛ سواء كانت حقائق أو آراء أو إحصائيات أو 
حادثة أوذكرعدة أسباب. 


عملية الكتابة تتكون من سلسلة العمليات المتعاقبة التي يقوم بها الكاتب قبل أن ينتهي من النشاط الكتابي. 


مجموعة من مهارات معالجة المعلومات التي تؤدي إلي كتابة نص مكون من جملة 
واحدة أوفقرة واحدة أو عدة فقرات تنقل أفكارًا واضحة مؤثرة إلى القارئ. 


ت التاليف 


©) ترتيب الأفكار التفصيلية المساندة حسب الغرض؛ طبيعة الموضوع ونوع التفاصيل المستخدمة. 


وا 
وا 


تتضمن هذه العمليات اختيار ا مضمون: وتنظيم الأغكار ف المقالة وك الفقرة وبناء © ترتيب الأفكار التفصيلية حسب ترتيبها امكاني أو الزمائي: حسب خطوات استخدامها: حسب أهميتهاء حسب 


أوجه الشبه والاختلاف. 
الجملة ومراعاة قواعد اللغة العربية. اوجه الشبه والاختلا 


© كتابة عدة أنواع من الفقرات وفمَا للأغراض الأتية: التعداد: السبب والنتيجة؛ ذكر أوجه الشبه والاختلاف: 


انتقاء المفردات والعبارات» ومراعاة القارىء الذي يكتب له. 
التصنيفه التحليل: سلسلة من العمليات؛ وصف مكان أو شخص أو شيء: سرد قصة. 


© استخدام أنواع مختلفة من الروابط اللفظية لربط الجمل داخل الفقرة الواحدة بعضها ببعضء مثل الروابط 
المستخدمة للشرح والتأكيد وإعطاء الأمثلة والمقارنة والتناقض والنتيجة والتلخيص. 


١-١‏ بناء الجملة: 


35 


الجملة هي مجموعة من الكلمات التي تعبر عن فكرة كاملة مكونة من مجموعة من المفاهيم. وتتطلب القدرة على 
تركيب جملة بطريقة سليمة تعبر عن الفكرة التي تدورةٍ ذهن الكاتب بدقة ووضوح ما يلي: 


١‏ ختيار أفكار ملموسة. 9) تركيب جملة تحمل فكرة واحدة محددة فقط. 
اختيار فكرة محددة. ١‏ © تركيب جمل صحيحة نحويًا ودلاليًا. 
م 
اختيار الأمثلة والأدلة المناسبة. © استخدام جملة واضحة. 
اختيار أفكار وثيقة الصلة بالموضوع م © مراعاة العناصر الأساسية للجملة. 
8م 
اختيار تفاصيل كافية 0" ١‏ © تجنب التكرار والحشو. 


تحويل الفكرة العامة إلى فكرة ملموسة 


جمع الأفكار اللازمة عن طريق إعداد قائمة بالأفكار دون ترتيب. 


) استخدام الروابط 4 الجمل. 


(5) مراعاة الترتيب السليم للكلمات والعبارات ل الجملة. 


جمع المعلومات والأفكار اللازمة للموضوع من مصادر المعلومات المختلفة . 500 


جمع الأفكار اللازمة عن طريق كتابة كل ما يخطر على باله من أفكار. 5 
() تنويع بداية الجمل. 


جمع الأفكار اللازمة للتفاصيل والتفسيرات عن طريق استخدام أكبر عدد ممكن 
من الأسئلة حول الموضوع مثل: من؛ ماذا؛ أين؛ متى » كيف ؟. 


ا 
ا 
: 
: 
1 


استخدام جمل متنوعة. 


صياغة الجملة البسيطة؛ الجملة الممتدة؛ الجملة المزدوجة أو المتعددة؛ الجملة المركبة؛ الجملة المتداخلة: الجملة 


اكتب نصا من 0٠٠‏ كلمة تتضمن القواعد المذكورة وتراعيها 
4 النموذج: 


المتشايكة. 


سمس 


(8) تركيب الجملة البسيطة والمجردة والجملة البسيطة الموسعة والجملة المركبة. 


(©) تركيب جمل تامة وجمل ناقصة. 


8 
مهمارات 


*) تركيب الجمل الخبرية المثبتة والمنفية والمؤكدة والجمل الإنشائية والطلبية والانفعالية. 


©) تركيب الجمل المحولة والجمل الأساسية. 


() تركيب الجمل الإسمية والفعلية والشرطية والظرفية. 


“ا اتتقاء المفردات والعبارات: وتتطلب ما يلي: آم 


استخدام كلمات محددة © 611 5]0. 


مهارات التأليف وا 
التأليف 


و 


انتقاء كلمات دقيقة. 


اختيار تعبيرات جديدة مبتكرة غير مستهلكة. 


اختيار كلمات لها معنى دلالي ومجازي مناسب للفكرة. 


استخدام صور وأخيلة متاسبة لإيجاد انطباع خيائي أو عاطفي لدى القارئ. 
نجتب الحشو. 


تجتب تكرار الكلمات والعبارات. 


نجتب الكلمات والعبارات العامة. 

تجتب استخدام كلمات غير مألوفة. 

نجنب استخذام التعبيرات والألفاظ القديمة غير ا متاسبة للحصر. 
استخدام التعبيرات الرسمية يك الكتابة الرسمية. 


استخدام المصطلحات الفنية والعلمية إذا كانت تناسب القراء. 


ااختيار كلمات صحيحة من الناحية الاشتفافَية والصرطية. 


: « 


) 5 
هوه © 0 


حتى يبدو النص جذايًا أنيعًا ومقبولا شكلا: ينبغي التزام الطرق التنظيمية التي اتفق العرف العام على الالتزام يهاء 
سواء كان النتص مكتويًا باليد أو بالالة الكاتبة. وتتطلب عملية تنظيم الهيكل العام للنص ما يلي : 


ل 1 
| | 
5" 
00 
1" 
| ) 
5 


كتابة العناوين الرئيسة والشرعية حي أماكتها المناسبة. 


وذ محمد بن عبدالتله الفريح زلا 3[ محمد بن عبدالله الفريح |02 


الذرر لسر 


نبو ع يق ايقية نيقي 
+6 5 87 قت ل ., 


الحمصاقت 
, السنت والح 
مرجع ٍ 


وظائف الهوامش: 


ل#© ذير المصدر الذي استقى الباحثُ مه مادثّه سواء كان مصدرًا أصيلاً أو ثانويًاء 
مطبومًا أو مخطوطاء روايةٌ شفوية أم صورة, أوأي وذيقة أخرى. وهدف الباحك من 
إيرادها بوصفها مصدرًا هي أنها مُستندات دراسته وبراهين وأدلة على ما يُسوق من 
أفكار من جهة؛ وإرشاد القارئ إلى المصدر يُعينُه على توضيح فكرة ما من جهة أخرى. .. 
توثيق النقول والنصوص المقتبسة اقتباسًا مباشرًا أو اقتباسًا بالمعنى؛ ونسبتها 
إلى أصحابها؛ ويدخل فيها نسبة الشعر لقائله والترجمة له. 


نموذج (17) 


رقم الإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١15/07/1١1م‏ 


8 مهارات! 


الك 


تطدى كلمة (عواكى) على كل هالا يُمَدُ جَرْءًا أصاسدًا دكن الأسس «الرسالة: 
وتُعرف بأنها: التعليقات: أو بسط فكرة.خ المتن: أو الترجمة لعلم من الأعلام أو 
التعريف بمكان: أو التأريخ لحادثة أو معركة حربية؛ ونحو هذاء وقد يذكر الباحث 
مع الحاشية مصدرًا أو أكثر؛ وقد تكون الحاشية اقتباسًا طويلاً ؛ لتوثيق رأي؛: 
أو للتدليل على قضية. 


وضع تعليق أو تصحيح أو اقتراح 4 أثناء الاقتباس؛ أو مناقشة رأي؛ أو نقد نص» 
أو دليل يرتبط بالحقيقة المهمشة:؛ أو طرح آراء مختلفة حول أمرها. 


لتاليف 


4 5 
تنبيه القارئ على تذكر نقطة سابقة؛ أو لاحقة 4 البحث؛ ترتبط بما يقرؤه 4 
الصفحة التي بين يديه؛ مثال ذلك: اقرأ صفحة (١٠)؛‏ أو اقرأ ص )١50(‏ من 


مهارات التأليف وا 


وا 


الرسالة:وتُدعى ب (الإحالة)»وتُسمى 4 اللغة الإنجليزية (ع©<© ]11 02055 ): 
وسيكون مكان الصفحات التي ستتم الإحالة عليها فارعًا إلى أن ينتهي الباحث 
من طبع الرسالة؛ ثم يُحدد الصفحات التي يريد من القارئ الرجوءعٌ إليها؛ فيعوذ 
إليها وهي شك مكانها الصحيح. 


الهوامش (00100165): هي مُدونات خارجة عن المتن؛ ولكنها جزءً لا يتجزأ منه ب الوقت نفسه؛ يسميها بعض 
الباحثين ب (الحواشي): وتستعملها كُتّب اللغة استعمالاً مُترادقاء ويُعرفها البعض بأنها المصادر والمراجع التي 
يستخدمها الباحث # بحثه؛ وكأنها مُستنداته ‏ الدراسة: فهو يُقدمها للقارئ وكأنما يُقدم أدلته وبراهينه 
على ما يُسوق من الأفكار: ويُقدم من الحقائق. 


| 


توضيح أو تفسير كلمة أو عبارة غامضة يقتضي البح توضيحّها؛ وكذلك 
لتوضيح بعض النقاط وشرحهاء سواء أكانت مما جرى عرضّْها 4 ثنايا الموضوع؛ 
أم لا؛ أو عمل مقارنة يتعذر ذكرها 4 متن البحث؛ أو مناسبة كشكر مُؤسسة؛ أو 
تنويه عن شخص؛ أو ترجمة لعلم من الأعلام؛ وحينئن يكون تسجيل هذه الأشياء 
ب الهامش أوفق وأولى؛ لثلا تكون سببًا ب قطع تساسّل الأفكار وترابُطها. 

شرح بعض المفردات أو المصطلحات؛ وينبغي مراعاة كتابة الاصطلاح بلغته المنقول 
عنهاء ولا يُقتصر على الترجمة إلا إذا كانت الترجمة قد أصبحت مشهورة. 


الغرض الرئيس من الهوامش هو التوضيح لا إضافة معلومات جديدة أو استطرادات لا يحتاجها الباحث: 
ولا يلجأ الباحتُ إلى الحواشي إلا عند الضرورة: وعليه أن يُراعي عدم اشتمالها على معلومات أساسية تُضافُ 
من حين إلى آخر؛ فالغرض منها - كما أشرنا - هو التوضيح والتوثيق: لا إضافة معلومات جديدة فاتت 
الياحتٌ ويُريد أن يُسجلها. 


تخريج الآيات القرآنية؛ مع ذكر اسم السورة ورقم الآية؛ وكذلك تخريج الأحاديث النبوية. 


خروت اسبخدام الحواشي والهوامش» الإشارة إلى مصادرٌ أخرى غنية بالمعلومات؛ ينصح القارئ بالرجوع إليها. 


الإحالة إلى موضوع سابق أو لاحق. 


دقة 4# التعقيب والإيجاز فيه. 


للكئلا 


يه ١‏ 5 قعريف يتقان أو موق جغراة: 
عدم التكرار: فيقصد به الا يذكر اسم المصدر وال مؤلف وسائر البيانات المتعلقة بالمصدر إلا مرة واحدة. 2 و د 


للك :لاقع يعاقية أوعامش ما. 


اكتب " نماذج لحاشية أو هامش مأخوذة من نص الكتاب نفسه : 


مقال, 


3 


أ- ابن خلكان : (وفيات الأعيان) ج (1): ص (ا1١).‏ 


ب- السبكي: 'طبقات الشافعية الكبرى' ج (7):.ص (177). 


رابط الموضوع 
0 تلع كا طاعوا اعد طله كل 10017.21 / «صاخط, 701#/43725رالا 2231/1510 


1 
: 
: 
3 


١0 محمد بن عبد الله الفريح‎ 5 ١ ١ 0 ال‎ ١ 


الاختصار 


الشرح, والتحليل, 
الجمع بين التلخيص»ء أو الاختصارء 
او الشرح واقتباس النص 


الخن٠طلوط‏ العريسه 


نموذج (9) ع3 


التوصيات كدالة ايان 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠18/07/1١1م‏ 


تعد التوصيات الثمرة أو الخلاصة التي يصل إليها الباحث حيث إنها تمثل الحلول 
المقترحة والممكنة للمشكلة التي قامت من أجلها الدراسة: وتستنبط التوصيات من 
خلال نتائج الدراسة بحيث يمكن دراسة نتيجة كل تساؤل: ومن ثم اقتراح التوصية 
المناسبة مقابل كل تساؤل: وتشكل 2 متجموعها الحلول المقترحة كشكلة الدراسة: 


مهارات التأليف وا 


تمثل التوصيات النقاط والجوانب التي يرى الباحث ضرورية سردها ةذ ضوء الاستنتاجات 


لتى توصل إليها؛ ويجب على الباحث أن يأخذ 4 الحسبان عند ذكره للتوصيات عدة أمور: هى 


أن لا تكون التوصيات والمقترحات # شكل أمر أو إلزام: وإنما بشكل اقتراح فيقول الباحث مثلا (يوصي 
الباحث بإعادة النظر يك ... أو يقترح العمل على .....). 
أن تستند على التوصيات على استنتاج أو أكثر خرج به الباحث. وذكره ع الجزء الخاص بالاستنتاجات: 


ولا يشترط وجود توصية لكل نتيجة خرج بها الباحث: فقد تحتاج نتيجة واحدة لا أكثر من توصية. 

ينبغي أن تكون التوصيات والمقترحات مقبولة وقابلة للتنفين. أي ضمن الإمكانيات المتاحة حاليًا أو التي 
يمكن أن تتاح مستقبلا. 

الابتعاد عن منطق العمومية # التوصيات - وينطبق ذلك على الاستنتاجات - لأنه يجب على الباحث 
أن يكون محددًا وواضحًا ث توصياته؛ فيجب الابتعاد عن القول (يقترح الباحث زيادة عدد العاملين بخ 


القسم ) بل ينبغي أن يحدد العدد المطلوب ومبررات هذا العدد بالحقائق والأرقام. 


أن تنسجم التوصيات والاستنتاجات مع عنوان البحث ومشكته وأهدافه إلا أن ذلك لا يمنع أن يوصي 
الباحث بما قام الباحثون الآخرون بمعالجة جانب أو أكثر من جوانب ومواضع ومشكلات ظهرت له ذخ 
أثناء بحثه لم تكن لها علاقة مباشرة بطبيعة بحثه؛ ومن الأفضل تقسيم التوصيات: وكذلك الاستنتاجات 
إلى محاور وموضوعات ثانوية؛ وخاصة إذا كانت كثيرة: بحيث يحمل كل محور أو موضوع ثانوي مجموعة 


من الاستنتاجات أو التوصيات المناسبة. 


د 
ا 
1 
: 
1 


اكتب نموذجا لتوصيات بحثك الذي قمت بإعداده: 


مهارات التأليف وا 


رابط الموضوع 


74م /01077ع01ع مقطة / 5تمع15ا / متزمء. عصنا ممه حة مرععا. وكوك 
6-2 لع انهه نع اع 1 مه 02 2ع متمسرمعع "1 / هه .ومع تتعوع حت[ ناك ممع ق مط .علط 21:2 تاوكم1 


ذا محمد بن عبدالله الفريح الح 


نموذج )1٠١(‏ عبد 


لياه كلملا 


رقم الإصدار؛ ١‏ تاريخ الإصدار: ١190/01/1١1م‏ 


أ كتاية الخائمة : 


الخاتمة لا تختلف كثيرًا عن المقدمة. وستلاحظ هذا عندما تتعرف على أقسامها؛ وهي ثلاثة: 


© جملة استنتاجية؛ تذكر فيها ( الفكرة الرئيسة للبحث) وأنه قد تم استنتاجها. 
* تذكر الأشياء التي ساعدتك لبلوغ ذلك الاستنتاج: بمعنى آخر تذكر الأفكار الفرعية. 
أخيراً تختم بعبارة تفاؤلية أوتساؤل يبقى ‏ ذهن القارئ. 


قد لاايهم ترتيب أقسام الخاتمة: ولكن القسم الثالث يفضل أن يكون الأخير دائمًا. ومن المهم أن لا تذكر 4 الخاتمة معلومات 
وحقائق جديدة لم تطرحها يْ بحثك. 


[ جملة استنتاجية : 


مما سبق يمكن استنتاج أن الإنترنت مكن الطلبة الجامعيين من القيام بأعمالهم الدراسية اليومية بشكل أسهل. 


[ جمل تؤكد استنتاجك: 


فالإنترنت وفر أدوات عديدة للمستخدمين: منها محركات البحث البريد الإلكترونيء المنتديات وغرف الدردشة: هذه 
الأدوات وغيرها مما استجد ويستجد 2# الإنترنت لم تسهل على الطلبة القيام بواجباتهم فقط. بل مكنتهم من أداء العمل 
بشكل أفضل. ذلك كان عبن] لمزايا عديدة يمكن بلوغها باستخدام الأدوات السابقة. 4 هذا البحث تم التحدث عن 
المميزات التي أضيفت للتواصل مع المدرس والزملاء. وللبحث والكتابة الموضوعية وأداء الواجبات. 


(إجملة تقاؤلية: / 


قد يصعب التكهن بما سيستجد من خدمات خ الإنترنت؛ ولكن بكل تأكيد سيصب ذلك 
.ل مصلحة الطالب وتسهيل عملية التعلم. 


| كتابة خاتمة ا : لبحث: 


حيث يتم التعرض لموضوعاته بصورة مختصرة وما توصل إليه من نتائج 4 بحثك. 


ل 
ا 
: 
: 
: 


ذا محمد بن عبدالله الفريح | زلا 


8# مهارات التأ 


ليف وا 


011 


د 
ٍ 
: 
ٍْ 
1 


أ مثال على خانمة كتاب: 

خاتمة كتاب (قواعد ي التعامل مع العلماء) تقديم سماحة الشيخ العلامة 
عبد العزيز بن عبداللّه بن باز 04 تأليف عبد الرحمن اللويحق. 

نهاية هذا البحث الذي أسأل اللّه أن ينفع به: أختم ببيان أهم النتائج التي 
توصلت اليهاء وهي تمثل خلاصة هذه الورقات : 


5 


3 


أن للعلماء ميزات تميزهم عن غيرهم من الناس, رأسها العلم الذي تحويه صدورهم ؛ والفقه الذي 

تميزوا به ؛ وبهذا يعرفهم الناس فيشهدوا لهم بالعلم والفضل: والمؤمنون شهداء الله أرضه . 

أن العلماء يتميزون عن غيرهم من الناس وخصوصًا من يظن الجهلة أنهم من العلماء وليسوا كذلك من 

قل > القواء و(الممكرون) واتفتمينوالرعاظ والهطباء.. |ككمهرقة العالع عاك إلى ممتي غير المفاني 

المتوافرة # هؤلاء الأصناف وإن كانوا ‏ جملتهم أهل فضل ولكن لكل فن رجاله . 

أن للعلماء مكانة ب الشريعة ومنزلة ب الدين لم ينلها غيرهم من الناس ؛ وقد بينت # طيات البحث 

أدلة ذلك الاعتبار: 

* أن مكانة العلماء لا يعني تقديس ذواتهم: إذ طاعتهم تبع لطاعة الله عز وجل: وإنما هم أدلاء على حكم اللّه. 

* أن اعتبار العلماء اعتبار كلي ْ جميع جوانب الحياة: كما أن الشرع شرع ينتظم جوانب الحياة كلها. 
فهم يطاعون خ أمور الاقتصاد والسياسة كما يطاعون ذ أمور العبادات. 

© أنهذا الاعتبارجاء عن طريق الشرع ولا يرفعه إلا الشرع: فلا يزيل مكانة العالم أمر دنيوي مثل حسد 
قرناثه له أوعزله أوعدم رضا أحد من الناس برأيه. 

٠‏ أنهذا الاعتبار يقوى كلما كان القول مجمع عليه أو قال به طائفة كبيرة من المعتبرين 2 الأمة. 

أن واجب الناس موالاة العلماء ومحبتهم: فهم أحق الناس بالموالاة والمحبة # الله عز وجلء وتلك المحبة 

عنوان رُشْد المزء وسلامة معتقده ومنهجه. 

أن توقير العلماء واحترامهم سنة ماضية حض عليها النبي يله ودرج عليها سلف الأمة. 

أن طريق صنع العلماء هو الأخذ عن العلماء؛ والأدلة متضافرة على الأمر بالأخذ عن العلماء والسعي 

إليهم: والشأن أن الناس هم الذين يسعون إلى العلماء لا العكس. 

أن العلم درجات: والعلماء مراتب يتفاوتون بعدة اعتبارات. مثل: السن: والتخصص: وعلى الناس أن 

يراعوا للعلماء مراتبهم. 

أن القدح ' العلماء والطعن فيهم سبيل من سبل أهل الزيغ والضلال. ذلك أن الطعن فيهم طمن يخ 

الدين ذاته؛ إذ هم حملته العالمون به. 

أن العلماء بشر يخطئون: ولكن اتهامهم بالخطأ يعرض فيه مزلقان خطيران: 

© أن يكون اتهامهم بالخطأ غير صحيح. 

: اوهو ماق المالم بإنهظا عي نالعال والساهل لاعرف عطاتس مضل عن اعرف خطلا غيرة: 
فضلا عن أن يحكم على العالم بالخطأ. 


ءل١‎ 


.١ 


أن العلماء هم خير الأمة؛ ومن الواجب التماس العذر لهم وإحسان الظن بهم فهذا حق لجميع المؤمنين؛ 
والعلماء أولى الناس به. 


أن وقوع الفتن كثير # هذه الأمة. ومن شأن الفتن أن تشتبه الأمور فيها؛ ويكثر الخلط وتزيغ الأفهام 
والعقول؛ والعصمة حين ذاك إنما هي للجماعة والتي يمثل العلماء رأسها فالواجب على الناس الأخذ 
بآرائهم والصدور عن أقوالهم # كل حين: و4 حين الفتن على وجه الخصوص. 


١١7‏ أن الناظرخ تراجم العلماء وسيرهم لا يكاد يجد أحدًا برزولم يختلف فيه: فما أن يبرز شخص 2# هذه 


الأمة إلا ويُتكلم فيه: ما بين معظم مصوب. ومُحَمّر مخطن. والموقف الرشيد من ذلك: التثبت الذي أمر 
به الله عز وجل قوله: يا أيهَا الذينَ آمَنُوا إن جَاءكم فاسق بنبأمتَبينُوا4. 


٠17‏ أنمن المتقرر الشرع والعقل أن العلماء غير معصومين من الخطأ ولكن المظنون فيمن عرف أذ الأمة 


ا 


بالعلم وشهدّ له بالفضل أن خطأه قليل بالنسبة لصوابه؛ وإذ كان الأمر كذلك فإن الاعتبار خخ الحكم إنما 
ينود إلى قفرة القضاكل:وهة«القااعىةتقاهنة تي سلقية وانسك بدعية غافية: 

أن الموقف السليم من زلات العلماء وأخطائهم ينبني على أمرين: 

© عدم اعتماد تلك الزلة لمجيئها على خلاف الشرع. 

* العدل خ الحكم على صاحبها؛ فلا يشنع عليه من أجلها ولا ترد أقواله بسببها. 


0. أن العلماء من أئمة المسلمين؛ ومن حقهم إن أخطأوا أن ينصحواء 


1. أن أقوال العلماء. الجرح والتعديل أقوالٌ اجتهادية: يعرض للعلماء 


٠17‏ أن مما يدخل # العدل المأمور به ٍ الشرع العدل ‏ الحكم على 


ولكن بالأسلوب اللائق بمقامهم المؤدي إلى الغرض. 


فيها الخطأ؛ بلقد يكون مبنى كلام بعضهم ع بعض العصبية والهوى 
والحسد. وبناء على ذلك فإن كلام العلماء الأقران ‏ بعض يُطوى 
ولا يروى. 


المجتهدين: ويمكن إجمال ما قيل خ هذا خ نقاط: 
© المجتهد مأجور غير مأزور حتى وإن أخطأ. 

© الاختلاف بين العلماء أمرّ مقدور لا يمكن تجاوزه؛ والمنهي عنه إنما هو البغي بسبب ذلك الاختلاف. 
© إن اختلاف المجتهدين ليس اعتباطيًا بل له أسباب معتبرة؛ أفرد لها العلماء مؤلفات خاصة. 

© إن الأصل الذي يرد إليه الخلاف هو الكتاب والسنة. 

* إنه ليس أحدّ إلا ويؤخذ من قوله ويّردٌ إلا النبي يك. 


. أن ترك الاعتراض على العلماء المعروفين خ الأمة بالعلم والأمانة والعدل أمر محمودء إذ على طالب 


العلم أن يتهم رأيه عند رأي الأجلة من العلماء؛ ولا يبادر إلى الاعتراض قبل التوثق. 


ل إن أككو اناس ابصعاه للقةهه:النلياء شل السلم أن مضع ففتة بق أخل العلم: 


والحمدلله الذي بنعمته تتم الصالحات: وصلى الله وسلم وبارك على نبينا محمد وآله وصحيه.؛ 


8 مهارات التأليف وا 


ل 
ٍ 
ٍْ 
1 


وذ محمد بن عبدالله الفريح اليل 


اكتب نموذجا لخاتمة كتابك أو بحثك الذي قمت بإعداده: 


8 مهارات التأ 


و 


0 


مادة إضافية 


7-5 طم 2ع:1 ]1ه ا / مانا راع 0 . مطل نه ص1 .تكو 


: محمد بن عبد الله الفريح‎ ١ 


ا 
ا 
: 
1 


المصادر والمراجع التي 
تؤيد المصطلح الواحد 


بحسب درجة تصاعدية متصلة بعدد 
المشتقات التي يمكن توليدها منه 


المفردات والمصطلحات 


مراعاة ما اتفق المختصون على 
استعماله من مصطلحات ودلالات 


ع( 3 

1 
0 

ا 


أهمية كتابة المراجع: ْ 


يُعَدُ توثيق المراجع والمصادر # البحث العلمي من الخطوات المهمة جدّاء فهي 


أهم قواعد توثيق معلومات المصادري البحوث العلمية. 


أولا: ل حالة الاشارة إلى المصادر تذكر المعلومات على النحو التالي : 
)١(‏ الكتاب: 


نموذج )1١١(‏ يه 
المدواات كلا 


رقم الإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠١/95/05١1١1م‏ 


8 مهارات التأ 


تكسب البحث أهميته وتعزز من مصداقية المعلومات المنشورة # البحث: كما 
تحفظ حقوق من تم الرجوع لكتاباتهم وأبحاثهم: كما تمكن القارئ من الحصول 
على مزيد من المعلومات # حال إذا رغب 4# ذلك. 


وا 


ٍ 
1 
1 
1 


وجد طرق متعددة للتوثيق وكتابة المراجع. و تفرض المؤسسة التي ينتمي 
إليها الباحث أو الجهة التي يكتب لها أسلوبًا معينا للتوثيق: أو قد تترك الحرية 
للباحث. و4 كل الأحوال تظل القاعدة الأساسية هي ضرورة التزام الباحث 
بتوحيد طريقة التوثيق # جميع أجزاء البحث أو الدراسة. 


اسم المؤلف. عنوان المرجع (مكان النشر: دار النشرء سنة النشرء الصفحات) 


مثال: عامر قندياجي: البحث العلمي واستخدام 
مصادر ال معلومات التقليدية والإلكترونية (عمان: دار 


البازورى للنشر؛؟١٠٠)‏ ص.... 

كين عد الرزسين إن شن بن عه بن ع 01 
شك حالة وجود أكثر من مؤلف يجب وضع اسم المؤلفين 2-2310 
حسب ورودهم على الغلاف إذا زاد العدد عن 7 يكتب آل الشيخ0 الرياض: الرئاسة العامة 


25-1 كن والدعوة والإرشاد , 1413ه 
اسم الأول يتبعه كلمة (وآخرون) . 8 ص ١‏ 2024 سم 


وباللغة الأجنبية يتبع اسم المؤلف أول العبارة [61].8. 


حالة الكتابة التي تتكون من عدة دراسات للكتاب على النحو الآتي: 


َ 
ٍ 
: 
: 


صدقة يحيى فاضل ( النظام العالمي وتطوراته المحتملة) 2 محمد السيد السليم (محرر) النظام العالمي 
الجديد (مكان: دار النشر: السنة) ص... 


ذا محمد بن عبدالته الفريح انا 


ا مهارا 


ت التأليف وا 


00 


طّ 
ٍ 
: 
: 


إذا كان المؤلف ليس فردًا وإنما شخصية معنوية: 

هيئة/ وزارة/ .... تكتب المعلومات كالآتي مركز الدراسات الإستراتيجية بالأهم التقرير الإستراتيجي 
العربي ( ) ص.... 

حالة الكتاب المترجم يذكر: 

اسم المؤلف. عنوان الكتاب ثم المترجم ( ) ص.... 


مثال: وليم دوجلاس ؛ حقوق الشعب . ترجمة مكرم عطية ( ) ص.... 


إذا كان الكتاب أكثر من جزء أو طبعة يذكر بعد العنوان. 


ملا حظات مهمة : 


معلومات النشر توضع بين قوسين. 

. يوضع خط تحت عنوان الكتاب. 

بالنسبة للصفحات إذا كانت المعلومات من صفحة واحدة يشار إليها (ص١1١)‏ وإذا كان من أكثر من 
صفحةص .)5١-١60(‏ 


» القواعد نفسها تطبق على الكتب الأجنبية. 


[(1) الدوريات: 


اسم المؤلف, عنوان المقالة بين قوسين (عنوان الدورية) . رقم المجلد (إنوجد) رب 
العدد. تاريخ الصدور؛. ص.... 


2 3< 
مثال: خالدة شادي (اسم النقالة) مجلة السياسة الدولية, مجاد.٠..... +٠‏ 6# . 


(أبريل: )14٠‏ ص. ص أو ص. 


القواعد نفسها تطبق 4 مقالة باللفة الإنجليزية. 


)2 الصحف: 


الصحيفة (تحتها خط )؛ التاريخ؛. ص ي حالة خبر دون كاتب. 


اسم الكاتب (عنوان المقالة) الصحيفة التاريخ. ص 55 


ثانيا: حالة الاشارة إلى مرجع تكرر ذكره: 


يجب استخدام صيغ مختصرة. 
.١‏ عندما تتكرر الإشارة الى مصادر عدة مرات متلاحقة مباشرة دون وجود مصدر 
آخر بينها يستعمل تعبير (المرجع السابق) أو المصدر نفسه. وباللغة الأنجليزية 1010. 


ت 


9 مفاحالة الشارة سرة فائية الح محسورسيق الإقازة اليه كاملا #اكرة الأوقى ولهخ بعد يتم اله 
إشارة مر إلى سبق الإشارة ! لمرة الاولى: ولكن بعد ان يتم الفصل 

بينهما بالإشارة إلى مصادر أخرى يستخدم تعبير (مرجع سبق ذكره ) بعد ذكر اسم المؤلف دون ذكر 
عنوان الكاتب؛ إلا إذا كان للمؤلف أكثر من مرجع: ثم الاستعانة بها. و حالة اللغة الإنجليزية يستخدم 


تعبير أك. 07 


". 4 حالة ذكر مرجعين متلاحقنين للمؤلف نفسه؛ تكون الإشارة إلى المؤلف على النحو الآتي : 


وا 


» وك الشيء نفسه ع حالة المرجع الأجنبي. 


يي 


. شك حالة الاقتباس لابد من ذكر ذلك كك الحاشية لزيادة الأمانة العلمية: وِ4ْ هذه الحالة يكتب يْ الهامش 
عبارة: نقل عن... 


0. إذا أخن الباحث فكرة محددة من عدة مصادر يذكر الآتى: انظر 4# هذا الشأن ... 


ثالثا: قواعد لتوثيق معلومات المصادر# الحواشي: 


-١‏ الألقاب العلمية للمؤلفين: 


يذكر اسم المؤلف مجردًا من الألقاب العلمية المهنية: فتحذف كلمة دكتور / مهندس وما شابه ذلك. 
-١‏ كتاب لايحمل اسم الناشر أو تاريخ النشر: 
هذه الحالة يذكر الرمز(د . ن)دون ناشر أو (د . ت) أي دون تاريخ نشر. 
وباللغة الأجنبية ©1018 (12.0) 03146 2.1(10) 
- الكتب التي لا تحمل اسم المؤلف فإن المدخل الرئيسي لها يكون العنوان. 
؛- وقائع المؤتمرات والحلقات الدراسية : 
اسم المؤلفء الباحث؛ عنوان الرسالة (رسالة ماجستير) القاهرة: الكلية؛ الجامعة؛ التاريخ: ص .... 


5- توثيق الرسائل الجامعية : 


7 
ْ 
: 


اسم المؤلف: الباحث؛ عنوان الرسالة (رسالة ماجستير) القاهرة : الكلية : الجامعة ؛ التاريخ ) ص.... 


وذ محمد بن عبدالله الفريح اا 


8 مهارات التأ 
0 مهارا 
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قائمة المصادر: قواعد التوثيق: 


المقصود بها القائمة التي تحوي كل المصادر التي اعتمد عليها الباحث # إعداد بحثه. وتأتي ف نهاية البحث. 
وهى تشمل المصادر التقليدية بأنواعها الأولية والثانوية والمصادر الحديثة. 


[ أهم الملاحظات: 1 


(1) إذاكان البحث يعتمد على العديد من المصادر ذإنه يتم تصنيف هذه المصادر 


حسب النوع بوضع مجموعة مستقلة لكل نوع. 


ليف 


© مثال: التصنيف الشائع هو مجموعة من المصادر الأولية ثم مجموعة المصادر الثانوية. 


وا 


(1) داخل كل من المجموعتين الرئيسيتين يمكن تقسيم المصادر إلى مجموعات فرعية: 
* المصادر الثانوية مثلا: الكتب - الدوريات - الصحف - الرسائل . 


(*1) <##حالة البحوث التي تحتوي على مصادر بلغات عربية أجنبية . توضع مصادر اللغة الواحدة 4 مجموعة 
مستقلة مثلا : تحت مجموعة الكتب: -١‏ الكتب العربية ؟- الكتب الأجنبية 


(4) © كل الحالات يتم ترتيب المصادر ترتيبًا أبجديًا حسب اسم المؤلف والإسم العائلي للمؤلف الأجنبي. 
وإذا كان المؤلف شخصًا معنويًا (مؤسسة, شركة, وزارة) فإن المصدر يتم ترتيبه أبجديًا حسب أول كلمة 
مع إغفال [ال التعريف):مكآن؛ البنلك المركري (ب):.امملكة العرنية السمؤدية [(م): 


(8) إذا كان للكاتب عدة مؤلفات تدخل # تصنيف واحد. فإن اسمه يذكر بالكامل # المرة الأولى مع بقية 
البياناك. حسب الدرديب الأبجدي. ثم ف مره اللاحمة يوضع خط بدلامن الآسم كم البيافات. 
مثال: -١‏ صادق بحيى فاضل . مبادئ علوم سياسية. 
-١‏ فكر سياسي. 
(5) بالنسبة للبيانات الخاصة بالمصادر فهي تكتب بالطريقة نفسها كما 4 الحواشي مع بعض الفروق. مثال: 


* بالنسبة للمؤلف الأجنبي يكتب باسم العائلة خ قائمة المصادر: أما يك الحواشي تكتب بالإسم الأول. 


© بالنسبة للكتاب لا تذكر الصفحات ك4 قائمة المصادر. 


* بالنسية لادوريات تكتب البيانات نفسها مثل الحواشي؛ ولكن مع ذكر عدد صفحات المقال كله (ص ص ١٠-١5؟).‏ 


لزلا محمد بن عبدالله الفريح |2 


قائمة المراجع 


لظم الكناب/ لتحم 
.والناشر ومدينة النشر 
ثانيًا: المراجع الأجنبية: 
يتم ترتيب المراجع فيها 
ابجدياء بحيث تحوي اسم 
الكاتب/ الكثاب (بحسب 
ورودهم في البحث)ء ورقم 
الطبعة » وسنة النشرء 
.والناشر ومدينة النشر 


الدقة 


المعرف 
١‏ سجر والمكان 


والنزاد 


مثال لكتابة 


الك خطلى, فؤاد وآمال 


صادق: علم النفس التربوي: 
ط (2), القاهرة, مكتبية 
الأنجلو المصريّة./1980م. 


1ام دم »اع 
مق .2 .5 ,م لاضع 111105 
:. 5 راع 11©0)! - بك| 0111015 للا 
300 د5عغ213 1ه برمعط 1 
.101/0 .501151011 0م22 .د5ااعط5 
5001 ١أنل‏ - ناج :0 علا 
.59 ./ا32م 6011© 


اسم شهرة المُؤلّفء الأسماء الأولى بتبيع 

كك الأسم الأخير, ثم الأول لمؤلفين 
الإنترنت . مكان النشرء الناشرء تاريخ 

النشرء تاريخ التحديث/التعديلء تاريخ 

التوثنيق» متاح من» أدخِل الرّابط أو عنوان 

ع االا 

[71لع111] أهننياهل لدعأاععلا طادتخأار8 ٠‏ 
4 :11لا 553111010 ©282١:‏ ,5153111010 
عاطة 8/1 :10 بإابال 

:0 :10.6011 :550111 * 
0111315/3101ا 60 [/0110©. 021130 . ثناثناننا/ / : دإاغخط 
لات 0111لا 


توثيق المادة المنشورَة 


نموذج )١7(‏ 2 نا 8 كشافات فهارس الكتب الأجنبية : 
تكشافات- لكلا 
ٍ فات : 0 4 « الاختضازات. 
رقم الإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١10195/07/1م ٠‏ الأعلام. 
3 .حك 
٠ 0 5‏ المؤلفون. 
ماهي الكشافات 2# الكتب: كت ا ©« الأماكن. 
1 3 .مي *» جدوز الكلمات التى من أضل غير اللفة المكتوبة. 
» كشاف الكتاب هو الأداة التى توصل القارئّ إلى المعلومات المعالجة ١‏ انض 9 
٠. : : 0 1:‏ 5 
نص الكتاب بشكل دقيق وفمّال. 4 : . 5 
٠.‏ سومات. 
٠‏ أداةلا يستغني عنها الباحث؛ لأنه يوفر له جهده ووقته: علاوة على لفت نمه هر السدد 
أن الكشاف مهم # الدلالة على الموضوعات التي عالجها الكتاب. َ 02 7 
والكشاف يختلف عن قائمة المحتويات: أوما يعرف بفصول أو أبواب 0 00 ا 
الكتاب. يتا 
: ا ا قتصويب الأخطاء (تظ كس الرواسيات واعمياء تهديد ). 
فهوعبارة عن دليل منهجي يرتب هجائيا بالموضوعات وأسماء الأشخاص والأماكن وغيرها التي ترد 1 اانا 
اثنايا الكتب: وعادة ما يكون ملحقا بآخر الكتاب.. 0 
٠‏ لايكاد ينشر كتاب باللفة الانجليزية دون كشاف (عدا كتب القصص والروايات وبعض الكتب ذات [ أنواع الكشافات 4 الكت العربية 1 
الخصوصية التي لاتحتاج إلى كشافات). 5 5 ل 
*» كشاف الآيات. 


٠‏ أهمها أن الباحث أو قارئ الكتاب بإمكانه أن يعرف جميع المواضيع 
المناقشة هذا الكتاب وبشكل مفصل عن طريق الرجوع لكشاف الكتاب. 


كشاف الأحاديث والآثار. 
كشاف الأعلام المترجم لهم. 
* كشاف الكلمات الغريية. 


*. كشاف الأشعار. 
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. إضافة إلى ذلك أن أهمية الكشاف تزداد كلما كان الكتاب ضخمّاء ويحوي عددًا من المجلدات: * كشاف الأماكن والبلدان. 


٠ 3‏ كشاف الفرق والمذاهب والجماعات. 
* قائمة محتويات الكتاب لا يمكن بحال أن تبرز جميع المواضيع التي غطاها الكتاب بشكل مفصل 
٠.‏ كشاف المصطلحات والرموز. 
كشاف الأمثال والحكم. 
كشاق المصادر والمراجع. 


يوفرلنا الكشاف أيضاسهولة الوصول إلى المعلومات داخل الكتاب دون الحاجة إلى تصفحه من أوله 


إلى آخره. 


0" 
0 | 
"5 
| | 
" | 


ف تآ تقهد تهرًا إتكحرونيًا مظردًا للق : والععاق قد يوظف لهذا العال شل ممين. كشاف الموضوعات. 


١ تتم‎ 2 33525 


مهارات ال 


0-0 


9 


أهم برامج عمل الكشافات 


01 2015510221 عر 120 5167 


ومفعلمة تمسمهد قمة لعتهص مسد ععمتطاحرم ‏ 
ومتاقلك يعلمز مع ممما أنداى سروم 

عنم لوه ممتكاتمم عله ركد 

امه عانادهداديمة مد" 


أاساليب 


ض 


ممع كلاد ومالاءع150 عامه6-ء]معىاء 11602 


ءهاومع ب«امدودااطاة ‏ وماعل,0 5 أو علا و ساموع 


كباج لمة كععياعلمأ كنامكممع- يرزاتادنيون عه) ومفعلما عتأمدومغناج- تروعو 


تعامع سرف جعهن امعممم عناهيز أه كمهتالفه عامدحاة مد لعغماءم عط 6ه علصا عأموط )هاعد عا ممع نامي غع هج مدع طاآالا 
:وم عله اهمه قمة لعأقصمغنة أه ممتأقواطصرمف عسوامب 3 وكوب ,دمع]د عمط ما أممط 


اباس ا شد استا سب لرنيفيددم بطات؟ مهي هذ نعفما أهتائطا 78 بغع هجا مامه غامد عنادي 06 ممتومون ع00 .3 م360 #قناة .1 ماد 
مومعب رو وح يك .066464 عه وأ مامه عنقم م عيهة وما لوناديط وصامصية .بإالمعناقد مانام 
ع م ع تن رممناسوايدة معامم-ها مون 6 دده ممه انقرويادم وماد بتعفم هذا مهمه 300 00 1/00 .2 
يسنت ةا سيم بتاكم .6و مامد عوطاه مد ما #اطقائهب3 بكعمساقة؟ ومتاتلء مه ممتك ولعو 
0 عم#صعم سسهيز مذ عا #قداعم مم عأ عهايك بعدعلها مملأهدمعه! ما ععممعه نامي مم5 .3 
لواو -- -- سابد مسرل .كامسا تممه عط زط عمسغنه عط مم معمممنك ها كمععممم ومنتعفما مط ععد ع طثابد ومقارم ينا 
اعسات د ةرام مم نمي عبط - برهك م منطاتم بهم هط مق يهقم عنمل ,اماممع ها ممه ,)فندهقما مط رنامي غنيه 
"هلمم 204 مط ومعج جا ديع تعمد ماع 31 ف غنادمة 300 غ122 6 ووسبطهعز عن عندمة مقع .معومعهم علملطا نادلا 5ه 06 اعنام مج ومعمع 
(:300085 الهف بعالا عمجت بم 0 60نمو )م0 م3 06؟ كام قمع هيعو مقا مهايا .69 ماوع بوجطزه لان ووعمعو اراك مط 
عت مجمجعمه جعوبا اسامصسح جه جل 7 2 


7ه 1 ل | جعة الهم امتجمجحمر جع امجمعهاة مج 1 
جور يوك م م6 1 إممعذ بصن يوز انهه عدم 
الا ال #موهنا ذها ,دامع ) * 6بممصيمم 
حبنت 
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مادة إضافية 


تحناط. 1705 / / 200120010429 / حتامء. لدنتتهة [-181717.21/ / صصاخط 


المدونة اللغوية العربية العالمية لمكتبة الاسكندرية 
نحو مادة مليون كلمة من اللغة العربية 5 في الفترة من 5١٠١؟‏ إلى ١١١‏ 


631 ]0 ذبام 60 |2052 مزعام!ا 


//ضمماطا 
01 6/ 3001.010 حا نام" . نالا نالا انا 
عاع.255]م3_0/ضاطم 


32. ناأ0عع. +11100124235 


.101115011101 الام م» 


ا 


. 


اتؤلف كنا 


با 


أحمد الصمطوع 


التحرير الأدبي 


دراسات نظرية ونماذج تطبيقية 


د.عثمان بن صالح الفريح 


كسرتَ رأس 
2 م 


| 1 
دايج مساءما ٠‏ 


4 أخطاء شائعة وأغلاط ذائعة 


رابطة الأدب الإسلامي العالية 
مكتب البلاد العربية 


ميخائيل باخدين 


إستراتيجية عملية تربط 
0 التقييم والتدريس؛ والتعلم 


اعلل ندم جم عو ابر هجبية 


11 
11006 مم رزو 


0 1006| ذوعا أؤلا8 


10 51 
220020000 
21-0 


1 
2 
م 
2 
0 
2 
3 
إلا 
4 


الخلدب _ 4 


717و لعبة من ألعاب التفكير ف الفنون وا فو 0" 


المؤلف: إيفان موسكوفيتش 


ع2 8 عالم صفير 


لالعا 


ثقلة إلى العربية: عمر إخرزالله 


الألفاز ب الإذاعة العامة 


الوطنية. 


مدخل تكاملي لمفاهيم الاستدامة وتطبيقاتها 
مع التركيز على العالم العربي 


إضافة إلى أخذ رقم 
المتن بالزيادة لام ذا 
أو النقص أو ورقم إيداع 


القراء إن 


وحدت 


المواصفات 


مادة إثرائية 


10 01031212311011 |11601131دندعاما 
5311200 "ا 


2 .31-31-1362001// :5م اط 
01 


01/1500>. 3601 للا 1]/ : مراخط// :دمخخط 
#1 


501011010 أللاج 3 احطن//:مخاخاط 


1 
/ 


>©[10م/ ع1 . © 0 101ع1ل5010// :110 
!3 160601مغخطن1ا/لودء١7/ااعمووقياة/5]‏ 

[0.3.02/060111160230- 
١5 011/31 .>‏ 01110 . الانالالنا// :2 ]ا 


/عاععطهء ااعمول1طة 3505/3 أا/تنه 


121اع115/ 1:61 . ا هعاناات . لناننان/نا// :م ااا 
/350101306/0/5166ة|]_عانا 


/111130 "اانا /110531.©0110ق داعا // :كمر اط 
2010ع6011 6م 


©1010ع©50111. آللاة131اتطن// :مط 
/ 016 


للا 8 5 ! 
الرقم الدولي 
المعياري للكتاب 
((ردمك)) 


للا 85 5 !ا 


الرقم الدولي المعياري للكتاب 


)1 قث 5-1 5-1 -ق8 7 9 158 


لال 1" ؛ 8 بن 1 78516 


7 أو 


0 +ع©06 0غ ريرك 
ماعط 1زنالظآ ل81 15 


0 


236 عمقل 


]8) 


كك 


6 


الرقم مقسم إلى أربع 
وحدات مختلفة الطول 


أوحده المجكلوعة: 
ل أو منطقة جغرافيةُ 20 0 
لغة 


وحدة الناشير: للدلالة على 
الدولي لمعياري 
دحدةالككوان: تعض كماع معيقا امن 


عن كنت الناسةالواحة ان اليعه واحدة للكتاب 
من طبعات مختلفة للكتاب الواحد 


يتكون هذا الرقم من عشرة الأرقام دون 
رقم 10 (من صفر إلى 
جديد للترقيم من 13 رقمًا 


0 


وحدة التدقيق: تتكون من رقم واحد يأتي 
في نهاية الوحدات الثلاتة السابقة, 
الترقيم 


6017 اناه قن م م اط برارياين 


08 الاج اهدي التطجت اسه رد م 
ون وصامعة ل ةلقنلا( للا اند مسح أ مدن ذ ,0 1ه فيا جنا ا فشاو 
3 ل عزو ااام انام انها لاك متي ١‏ 
أله أل "لذ ذا ك امناخظام بذ نا منافجزه سرحي فجذ نق لك 
1 آنا الاك أذ :10 تلاح 4 نجه ”71الااكالة قن 3 - “لتقا 
0 ؤادأراط 001 لمع 00000 /وو30 ,)مون 6 منرو8 © 


104 اناا تج الفدع غير مذ + 


زطله د امعد تخ تلجع نا جعحوور 


01 0000680م8) م0 089 0مللقع اطارام ١‏ ممم مون وابزوا للم 


أقعاقة ع7 )0 161 ,6805 )10 301 0 0511140قي 
8111668 /0 100306 


8 لوناوء الزنم 688109109١‏ كودع نومه6 أه بمورنا 


كاناظاا والااط 


01 مرطم عا 


ا 80021 8 إعأمنان) 801 81 1770لا 
د 0 5 5 


ام 1 0 1 8 5 
> /(االالاعهرما ص ا 1 2 500001 


01011810١ 06 05 110 00‏ 04 )60110 وأاهة 


قيعنا 15 || اللا 
978-1114075 :8ل :+581 ١ ١ 5-3 ١‏ 


انيل 
978-1-4411-7466-6 :8م 
978-1-4411-0239-3 0م 
978-14411488 :طرمة 


55 


0 


>1 1ن © 


رمر 
150 الاستجابة 
00 السريع 
558 
الشفرات الخيظط 
' ايه 01 خلف الكتاب 
أو الباركود (أو 
الرمز الثنائي 
الأبعاد) 
عازه عاد 
2-8 7000 حرف لخر عن 
باد شركة دنسو الناة 
0 ا يه 


الا ع 


توزيعح 
الكتاب 


تحديد الكمية 
ونوع الورق 
وباقي 


المواصفات ( 


اع !0000لا 


601110 
4ز .2 
لؤكسش 


51312 1 1 
شامواء وهو الورق الأصفر الناعم وله ثلاث نو ع 


درجات حيث [ 406 2 درجات : نت 

1 د الو رقى الداخلي 
امل ١‏ 
اي فوري 


ورق 0 وهو مشابه للشمواءء 
إلا أنه أقل منه جودة وهو 
5ق النص] وله 2 ال موا عاالا 
ببحصى ٠.‏ 


كرتون 2000 


مشاهدة مادة فيلمية عن كيفية تجليد الكتب 


خدمة الفسح 
20 وزارة الإعلام 
| والإيداع النظامي 2 


000106 


6 لاله جربر 
111 


الا ده 


هطخاناث ككامه 18 


تطوير: ( اسم ) مصدر 
تطويزٌ الصّتاعة : تعديلها وَتَخْسِينها إلى مَا 
هُوَ أَفْصَلٌ 
طودر هُ : عدّله وحسّنه : حَوَّلَه م 
من طّوْرٍ إلى طُوْرٍ » وهو مشتقٌ من الطُوْرٍ 
طور الشيء : نقله من طور إلى طور ؛ أي 
1ك ا" 


ا 
إضافة مواد اضافيه إلى الجزء الحالي 


طرق 
الإنتاج 


موقع 
إلكتروني 


أرسيئلة 
واجوبة 


مواد 
مساعدة 
اعلى 
روابط 
مساعدة 
تمارين 
ومسابقا 


اع فعو ين طرق الإنتاج 
١‏ مستويات على 
مسيواتى ١‏ 0 >< مستورى 
المععفف لتطوير: المواد الخام 


زيادة فصول أو مواضيع 
تصحيح وتعديل 
! المقاس الألوان . - الصور البصرية 


وضع الأمثلة والاستشهادات 
طريقة الترتيب النسقي للمادة 
إضافة أسئلة فقزواخوية 


مراعاة الأبناط الخاصة بالفصول 
والأبواب 


00 تنظيم نرنو بعيعة. رأس وذيل _ 


الز 9 ايا الحادة. 


اتروض المريع شرح زاد انستميع 


270 


قال أحمد : ويغسل ثياب 
(و) الرابع (موت7©) غير شهيد معركة ومقتول ظلمًا ويآتي217. 


(و) الخامس (حيض) . 
(و) السادس (نقاس )2*7 ولا خلاف في وجوب الغسل بهما قاله في 


)١‏ لحديث أبي داود مرفوعًا : «ألق عنك شعر الكفر واخعتن 
غي المجموع ؟*/ 784 
وقد ذكر ابن القيم في تحمة المودود ص (174): أن من مسقطات 
وجوب الختان أن يسلم الرجل كيبي ويخاف على نقهء وهداعند 
الجمهورء وتص عليه أحمد وذكر قول الحسن أنه أسلم في زمن النبي 286 
الرومي والحيشي والقارسي قما قتش أحد) منهمء وخالف سحتون بن سعيد 
الجمهورء فلم يسقطه عن الكبير الخائف على ثفسه» . 
() أي استحيايّاء وسيق أنها طاهر: 
() وهدا هو الصحيح من المذهب . 
وقيل: لا يجب إلا مع حيض وتنفاس ٠‏ قال المرداويي: #وهويعيد 
جدا» . 
شرح الزركشي /١‏ 47 لاء الإنصاف 774/١‏ 5 
ويدل للوجوب حديث اين عياس رضي الله عنهما أن النبي 25 قال في 
الذي سقط عن راحلته قمات : «اغسلوه بماء وسدر» متفق علليه ٠‏ 
() قي بابه قي كتاب الجنائز» والمذهب : لا يغسّلان 
(0) قال ابن المنذر في الاجماع ص 78: «وأجمعوا أن على التفساء الاغتسال إذا 
طهرت؟. .8 
وقال ابن حزم في مراتب الاجماع ص :7١‏ «واتفقوا على أن الدم ٠‏ 


وهو ضعيقف كما 


يحرم التحيل لإسقاطها. قال الإمام: الا يجوز 5 


نم من الحيل ني 


إبطالهاء ولا إبطال ح مسلم؛. واستدل الأصحاب بما روى أبو هريسر 


لو ئال: الا ترتكبوا ما ارتكبت اليهود تتستحلوا محارم الله بأدتى الحبل؛ 


1١ 


0051 رتبت الشنمة لشريك في أرض تجب تسمتها 
1 | فلا شفعة في منقول: كسيف رتحوه: لأنه لانض فيه: ولاهو في معنى 
ال 
5 المتصوص 
ب # ولا يما لا تجب تسمته. كحمام؛ ودور صفيرة ونحرهاء لقوله 98: 
«لا شفعة قي فتاء: ولا طريق: ولا منقية» رواه أبو عبيدة في الغريب. 
والمظبة: طربق ضيِق بسن داريسن لا يمككن أن بسلكه أحد. 
6 ويتبعها -أي؛ الأرض-: الغراس والبشاء؛ قتثبت الشقعة فيهما تبعاً 


للأرض: إذابيعا معباء لا إن بيعا مقردين 


6 لاالشمرة والز يعامع ىء فلا يؤخذان بالشفعة؛ لأن ذلك لا 


بدغسل في البيسع فلا يدخال في الشسفعة, كقماشش الدار 


ج 4 فلا شفعة لجاره لحديث جابر السابق. 


00151 رهي-اي: الشفعة- على الفرر وقت علمه: فإن لم يطلبها إذابلا عذر؛ بطلت» 


| لقول يإ «النسفعة لمن والبها»: وفي روااية: (اللسقعة كحال العقال) 


مود الروض المربع شرح زاد امسعتقعع 


شرب في إناء ذهب أو فضة أو إناء فيه شيء من ذلك فإنما يجرجر7”١2‏ في 
يطنه نار جهدم»””2 رواء الدارقطتي - 


)١(‏ أي يحدر فيهاتار جهتمء قجعل الشرب واشرع جرجرةء وحمي صوت 
وقوع الماء في الموف . التهاية في غريب الحديث١/‏ 788 

(0) أخرجه الدارقطني ٠ /١‏ 5 الطهارة باب أواتي الذهب والقضةء الطبراتي 
في الصغير ٠” /١‏ . اللماكم في معرفة علوم الحديث ص 177 . السهمي 
في تاريخ جرجان ص ١55‏ ء اين جرجان ص 54 ١اء‏ ابن حزم قي الممحلى 
07/ 2ع الييهقي 74/١‏ -الطهارة ياب النهي عن الاناء المأفضض » 
المنطيب في تاريخه /١١‏ /ا/ا0اء .ملا7 من لحديث أبن عمر 

وعزاهء الهيثمي للطبراتي في الأوسط من حديث اين عمر . انظر : 
مع الزوائ ه/ ال . وله شاهد من حديث أم سلمة لكن يدون لفظة 
«ذهب» : آأعمرجه اليخاري 7651/7 _الأشرية ياب آنية القضة؛: مسلم 
/ 177 اللياسن والزيتة _- ح ١ء‏ اءاين ماجه 5/ ١١*٠0‏ الاشضرية- 
لح 52376ء الدارمي 47/7 الاشضربة- ياب الشرب في المقض صصص - 
اح 716”ء مالك ”7/ 4765 صغة النبي و8 3ح ١١ء‏ أحمد5/ 501١‏ 
ع 04 05ء صبد الرزاق 37/1١‏ الجامع -ح 7١44177‏ ء الطيالسي 
ص 777 دح 15031 أبى يعلى 9/117 4 117/ 46س 17ت 
لس تت 281/17 دح موكحدء البيهقي #4/ ١45‏ الزكاة 
باب تمريم أواني الذهب والفقة على الرجال والتساءء اليغوي في شرح 
الستة 74/1١‏ الاشربة -ياب تحريم الشرب من آنية الفضة .ح .77٠‏ 
وحديث ابن عمر رواء الدارقطني وقال : إسناده حسنء وقيه نظرء قإن 
الرواي له يبحيى ين محمد الجاريء وهو صدوق يخطى.:»ء وقال اليشاري: 
يتكلمون فيهء ومع هذا كله تقرد يالحديث عبن زكريا بن إيراهيم ين عيد الله - 


باب الشفعة 


وفيه ست وثلاثون مسالة 


)2 بإسكان الفساء. مسن السفع: وهو الس 


لأآن الشفيع بالشفمة يضم المبيع إلى 


© فيأذ الشفيع نصيب البائع بثمنه الذي استقرٌ عليه العقد: لما روى أحمد 
والبخاري عسن جار أن النبي : «قضى بالثسفعة في كل مالم بقسم؛ فإذا 
وقعت الحدود وصرفت الطرق فلا شفعة» 


ابه والوصية؛ 


21513 نزن انتغل نصيب الشريك بغير عوط 
أدكانعرضهغير مالي: بان جعل صداتاًأرخلعأ أوصلح عن دم عمد 


فلا شفعة لأنه مملوك بغير مال: أشسبه الإرث؛ ولأن الخبر ورد في البييع وهالء 
١‏ لسدنفيساهء 


الدكتور/ وليد بن محمد الشباني 


جامعة الملك سعود 
زميل الهيئة السعودية للمحاسبين القاتونيين 


لقيقة 


كلك 1 ااه لال 


مبادئ المحاسبة والتقرير مالي 


والشكل الآتي (6.2) يوضح الجائب المدين والجائب الدائن لحساب جاري مالك المنشأة: 


الجائب المدين 


بؤدي إلى نقص حقوق مالك المنشأة. 


مدين 


مدينج حالة النقصان” لني حال عتم ا اراي 


طبيمة ح/ جاري امالك دان 


إضاءة 


.بذ الواقع المملي نجد أن كثيراً من ملاك الشركات والمؤسسات الخاصة يضمون مبلغ صغيراً بوصفه 
رأمس مال للشركة أو المؤسسة:. وذلك مقابل مبلغ كبير .ب جاري المالك. والهدف من ذلك سهولة 
التصرف ا أموال المنشأة من خلال السحب من جاري المالك من دون الحصول على تصريح من 
وزارة التجارة بذلك أما ف حالة الرغبة.إذ السحب من رأس المال؛ فإنه قد يتطلب لتخفيض رأس مال 
اللنشأة اتباع وتحقيق لشروط وضوابط تم وضعها من قبل وزارة التجارة. 


ثالشاً؛ الإبراءات والفصروفات 


الإيسرادات هسي إجمالي الزيادة.ية حقوق الملكية النائجة عن الأنشطة الرئيسة الثي تقوم بها النشأة بهدف 
زيادة منفمة المالك. وثمامل الإبرادات معاملة استثمارات المالك ب منشأة 


أما المصروفات, فهي تكلفة الأصول المستخدمة يذ نشاط المنشأة الرئيس التي ليس لبها منافع. 
إنفاقها لتحتيق الأرباح, ومن ثم. فهي تمثل نقصاً بذ حتوق الملكية ما يمكس طبيمتها المدينة؛ قفي حالة زيادة. 
المصروفات يجب زيادة الجائب المدين من الحساب؛ وعند إنقاصه: فإنه يجب التسجيل ‏ الجائب الدائن. 


والشكل الأتي (7-2) يوضح الجائب المدين والجائب الدائن لحساب الإيرادات وحساب المصروفات: 


الجائب المدين الجائب الدائن 
يؤدي إلى ثقص الإيرادات يؤدي إلى زيادة الإيرادات 


إلى زيادة المصروفات يؤدي إلى نقص المصروفات 


(1) الأسلوب الواقمس 


ستخصر هذه الأسلوب ب الاعشاء على 


الأسلوب الاستئياطي 
“الأسلوب الاستهر الي 
الآمسدوب الأشالاشي 
الآسلوب الاجتماصي 
الأسلوب الاشتسادي 


اتولة؛ الأسائيب غير التكرية 


ى هته الأساليب جل المماهد أو المجامع المل 


أرف عليهها. 


الك اتظلاشاً سن 


.! تتكورن الأساسس بيه‎ ٠ 


ول متداولة مشل النقدية واستثمارات قصيرة الأجل كالاستثمار يذ الأسهم. 
اولة مثل استثمارات ب مبان لتلقي ال 


ويسة. وتملك بيت 


ارات امالك 
ة,بهنما السعوبات من رأس امال واالصروفات 
التي تحملها المنشأة تقلل من مجموع حقوق الملكية. وبناء عليه. فإننا نستطيع أن نقسّم العمليات التي تؤثر ب 
حقتوق الملكية إلى: 


الأيسر أي دائنة د حساب رأس المال. وذلك لأن حساب رأس المال ذو طبيمة دائئة. 


والشكل الآتي (5.2) يوضح الجانب المدين والجانب الدائن لحساب رأس المال: 


الجائب المدين الجائب الدائن 


بيؤدي إلى تقحص رأس المال يؤدي إلى زيادة رأس المال 


اثانية. جاري اناثتده 


أله 


انذحساب جاري الماك ذو طبيمة مزدوجة أي إن رصيدهلانهاية اللدة قد يكون مديناً أوقد يكون دا 
أنه يمكن القول: إنه ذوطبيمة دائنة؛ لأنه يشبه حساب رأس المال الذي يسجل فيه جميع أرباج وسحوبات 
امالك النقدية والعينيية. إن حساب جاري المالك عبارة عن سجل يوضح ماقام ا مالك يأخذه (سحبه) من 
اللنشأة كتوزيمات للأرباج أوما قام المالك بإيدا عه لدعم أنشطة المنشأة بعد تكوين رأس امال وتسجيلها 
#وذارة النجارة وإن جاري المالك يمكس نصيب الماك من أرياج وخساشر المنشأة. قمش ال إذا قام المالك 


بالسحب من تقدية ا كنشأة أوأخذ أساا من الأصول بنرضى الاستخدام الشخصي. قيتم تسجيلها شمن 

هذا الحساي. 

ويمكن شيل لالسحورفد نجلب الدين من حاب زان اناق ولك فوشو افتقص يدوق لال ونكن: 

من الأفل استخدام حساب مستقل لحركة العمليات مالية بن مالك واللنشأة. وذلك لتسهيل معرفة إجمائي 

السحويات لكل فترة محاسبية. الغرق بين رأس امال وجاري امالك أن حساب رأس امال يمثل الرصيد النظامي 
أما جاري امالك فيمشل إيداملت أو مسحوبات امالك التي يس 


350- 


7 يم 


من تكن الكت ميرح 


"لا يهم عند ما يتعلق الأمر بالقيادة الادارية سوى 
الصسفات الثلاث؛ معرشة القرار الصحيح: اتخاذ القرار 
الصحيح: تتقيث القترار الصسحيمح” 


- دء غازي القصيبي - 


بيو غيتى (ممكك. 


لو وزعت ثروته التي تبلغ فرابة 2 مليار دولار على سكان العالم لأصبح 
تصيب كل فرد ما يريد قليلاً عن سيعة دولارات. ويلغث ثروته عام 1555 ميلقا 
آسطورياً؛ إد قدرت آندتاك ب١١٠‏ مليار دولار. 

كيف آصيح بيل غيتس آشرى آثرياء العالمة وكيف استطاع أن يدخل أشكاره 
واختراصاته إلى ملايين الحواسيب هي العالم5 كيف استطاع أن يجعل عدد 
العاملين هي شركته أكثر من عدد سكان بعض الدول؟ كيف أصبح دخل هذا 
الشخص اكثر من دخل عدة دول مجتمعة ييلغ عدد سعاتها الملايين5 وكيضف 
إستطاع أن يحافظ على مركرهء كاثرى آثرياء المالم لأكشر من ١17‏ سنة على 
التوائية 


لن تطيل ني الت ٠‏ ولتتمرف على حياة هذا الشخص الذي أصيح 
ملهما للكثير من الإداريين والاقتصاديين والأثرياء فضي العالم. 


ولد “بيل وليام هنري غيتس الثالث” في 78 تشرين الأول / أكتوير عام 
هام فني سياتل شي الولايات المتحدة الأميركية من عائلة متماسكة غنية, 
فوالده وليام يعمل محامياً ناطذأ ضي سياتل. إلا أنه كان محافظاً على بيل واختيه 


ةا 


ا يهم عندما يتعدقى الأمر بالقيادة 
الاداريسة سوى الصفات الشلاث؛ معرهة 
القرار الصحيح, ؛اتحخاذ الترار اتصحيح. 
اتتفيت اللقرار الصحيح- 


عظماء يلا مدارس 


كرستين وليبي. وآمه - ماري غيتس- محاضرة في جاممة واشثطن وعسو في 
جلسها . وكاتت سبباً رتيساً هي تنظيم حياة ابنها وليام. 
ورهم غنى عائلته إلا أن بيل كان يرفض استخدام دولار واحد في بتاء نقسه 
وإميراطوريته إلا إذا كان هذا الدولار من جهدهم وعمله. 
مند صفره كان بيل غير مرتب ومهملا - ولا يزال كذلك- ولكته كان لا يحب 
اتضييع الوقت وعدم استقلال أوفات فراغه. يقول عنه أحد أصدفائه: كان بيل 
آذكى منا جميماً. ومع ذلك كان متواضماً لا يفخر بنفسه وعلى الرهم من آنه كان 
لا يزال ني التاسعة أو العاشرة من عمره إلا أنه كان يتكلم كالكبار وكان مستوى 
تفكيره آعلى من مستوى تفكيرنا - 
التحق بيل يمدرسة لايكسايد عام 571١م‏ وهي مدرسة خاصة جرت العادة 
على أن ترسل الماكلات الثرية أبنامها إليها ‏ وكائت. مدرسلا خاصلة بالذكورء حيث 
تضوق بالرياضيات وسعى في ياكورة مراهقته بالحسايات والإحصاءات ثم فتتحه 
المرحلة التشكيلية والتوليدية للرياضيات 


عام 354 ام اتخذث المدرسة قرارأ 


غير مجرى حيأاة غيتس اليالغ من العمر آندتاك ثلاث عشرة سنة ونتيجة لدنك 


حلريقة عمل جميع الشركات والأضراد ورفع من إنتاجيتهم بشكل مهول: 
ونتيجة لذلك أيضا غير أسلوب الحياة التقليدي لأغلب سكان الآرض غفقد قررت 
المدرء ة جمع التبرعات 'تتمكن من شراء جهاز حاسوب على برنامج 
معالئج البياتات وعبر المدفققة الكاتية. وكان اسسها "أي آسن آر 57 تليتايم. 
(عمبراءك1) 1 9 1. وكان بيل من أكثر الطلاب اهتماماً بهذا الجهاز العمجيب 
بالاشافة إلى صديقيه كنت إيفاتس وبول آلن (الذ 


كان أكير من غيتس بسنتين 


وآ معه فيما بعد شركة مايكروسوفطت): ووصف غيتسى هذا الجهاز غيما بعد 
بآنه “كان شخماً وبطليئاً ومزعجا ومنظرا". 


4 


1 


5 انتحق عام 190 يمدرسة (عايكسايد ) يماسو 


خم 15 حمصت الارسة تيرصات لشراء جصاز حاسوب 
اكات 00054 100 الكشر اتستلاب «ستساما باالجماق. -. 


أن “لاس مشيمد تبرقت وصزم حلي تراه امدرصة جه الجامطة. 


ابتكار نموذج 
العمل التجاري 


ممع اعلمالا ككعوأكن8 


ليل لاصحاب الرقؤي ومهؤري فواعد اللعيف وصن ييلون النحذي 


للظهر اجميع العاعليج في 


المشروع بهذه الطريقة 
البعرلة المورة الشاسلة 
أستطيع أن أشرج للمشروع ولدوايهم 
ختبي |المعضة) ميه. وكيف يعتمل 
أن هذا اللموذج دوجم 3 
منطقب من وجهة 4 
نظر مالثة. 


!ا حجارة البناء التسعة 


شرائح القيم. 8 القنوات 8 العلاقات مع 
العملاء المقارحة العملاء 


سبعة وجوه 
وراء إعداد 
"ابتكار نموذج 
العمل التجاري” 


العدي الللفيده 


الصديا الأيادج 


زيند 


هل تتمئّع بروح رياديّةٍ قبادرة؟ 


تعم_- 


هل أنت دائم التفكير في كيفيّة إيجاد قيمة 
تقتركها وإقامة أعمال جديدة, أو أنك تفكر في 
كيفيّْة تحسين منشأتك أو إعادة تشكيلها؟ 


هل تحاول التوصْل إلى أساليتٍ مبتكرةٍ لإدارة 
أعمالك بدلا من الأساليب القديمة التي عفا 
عليها الزمن؟ 


نعم 


عمه مه مهبم مناهلا 
القيم المقارحة _ 


عصمعط؟ مبمميمة 
مصادر الإيرادات ___ 
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قائمة المحتويات مم 
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عام م5 عوماءية 


شرائج العملاء. 


|0 ووأظدموتاهامع بع صمي 
العلاقات مع العملاء 


أزد دار التتساع © طووطوم-اع ممروع نمطم 


ع عه لاعملن0 01611 م 
الأغرات الملوّن 2مممام© - م246 < م176 - دعوم 699 5 5 لاقلئة لضع اكمانلة لمم 
2 ا علي المعرم»ا 0 الامجاع 
َ ني ن القران ١‏ 
ايو فارس الدحداح من نل لكريم (ءاطويم) 


255 30/560 أه عاعلما مت طأثلالا 
طامولان؟! - مومطكامه8 مهااءع 06 
مكتية العييكان ‏ الرَّيادُ 01ت أحات. ببالجاادا 
#0 ييكان ‏ الرّياض 53ممه. أحاه 6 ماما 


8 وَأَحين كما أحْسن آله إِلَيكَ ولا تَبْعَ آلْفْسَادَ فِي الأزض إِنّْ آللّه لآ يُحِبُ آلْمَفْسِدِينَ » (4: /7/) 


وَأحسن: الواو حرف عطف. أحسن فعل أمر مبنيّ على السّكونء وفاعله ضمير مستتر وجويا: أنت. 


اكد وجملة: آحسن, معطوفة على جملة: لا تفرح» في محل نصب مقول القول. 
كَمَاء الكاف حرف حِرٌ متعاق ب: أحسن, أو بمفعول مطلق محذوف, ما حرف مصدري أواسم موصول. 
أحسن: 0 فعل ماض للمعلوم مبني على الفتع , 1 
اللة: لفظ الجلالة فاعل مرفو وعلامة رفعه الضَّمّة. والمصدر المؤوّل من: ما أحسن الله. في محل 
جر يالكاف. وجملة: أحسن الله. صلة الموصول الحرفي: ماء لا محل لها من الإعراب. 
5 [فافت .إلى حرفك عن متطق :2 لاحك كاف تميرضي مدل جد 
| وَلا الواو حرف عطف. لا حرف نهي جازم. 
تبغ: فعل مضارع للمعلوم مجزوم بلا وعلامة جزمه حذف حرف العلة, وفاعله ضمير مستتر وجويا؛ 
أنت. وجملة: لا تبغ معطوفة على جملة: لا تفرح» في محل نصب مقول القول. 
الفسات: مفعول به منصوب وعلامة نصبه الفتحة. 
في الأرض: في حرف جِرٌ متعلق ب: لا تيغ؛ الأرض مجرور وعلامة حِرّه الكسرة. 
إن: حرف مشيّه بالفعل يتصب ويرفع. 
اللة لفظ الجلالة اسم:إن. منصوب وعلامة نصيه الفتحة. 


لايحبة لا حرف نفيء يحب فعل مضارع للمعلوم مرفوع وعلامة رفعه الضَّمّة وفاعله ضمير مستتر: 
هى وجملة: لا يحب في محل رفع خبر: إن. وجملة: إن الله لا يحب تعليليّة لا محل لها. 
المفسدين: مفعول يه متصوب وعلامة تصبه الياء لأنّه جمع مذكّر سالم. 


أبو فارس الدّحداح © طادةطو0-اع عومدع نمطم 
ع0 1030كتماحماصلاع 
شرح 2ه,مام© - م246 »« ممع17 - وعوهم 687 5“>اللمانة نوها 
0 فيّة اين مالك 7 وممتانفع غمماس لاكتضلاع لازا عاكعمم 
(عربى) 

200 -هدياة كلمت آحاه بحا 

مكتبة العبيكان ‏ الرّياض م5 دمت أحاه © ماما 
3 وَوَضَعُوا ليَعْض الأَجْنّاس عَلْمْ كَعَلم الأشخاص لفظا وَهْوَعَمٌ 
؟ 


1 
-١‏ يصع الايتداءٌ يه | ”- التكرة بعده حال | ؟- لا يكون مضافًا 


ه- لا يُنعتُْ بالتكرة 


يُقسمٌ العلَم بالنّسبة إلى معناهء إلى قسمين: عَلَمٌ شخص وعدم جنس. 
-١‏ علمٌ الشخص ما يُرادٌ به شخصٌ واحدٌ بعيئه له وجودٌ حقيقيئ: قَالَ أَنَا يُوسُْفْ وَهَنَا أَجِي (40:؟١0).‏ 
7- عَم الجنس منا يراد به فردٌ شاتعٌ من الجنس برمّته: وَلِتَثْئِرَ م فقَرَى وَمَنْ وها (؟15:4 
وتسري على عدم الشخص بعضٌ الأحكام اللفظيّة التي تنطيق أيضًا على علّم الجنس. 
-١‏ يصمح الابتداءً به: إن إِيْرَاهِيمَ لَحَلِيمٌ أَوَاهُ مَنِيبٌ .)١١:0/*(‏ 
7- التّكرةٌ بعده تقمٌ حالاً: وَخَرْ مُوسَى صَعِقًا (0/:149 
*- لا يكون مضافا: وَمَا أُمَرْ فِرْعَوْنَ برَشِيد (11:91) 
4- لا يقترن بآل التُعريف: وَوَهَيْنَا لَهُ بن رَحنْمَتِنَا أَخَاهَ هَارونَ نَبِيًا (15:09). 
5- لا ينعت بالذكرة: وََمُودَ آنْذِينَ جتابوا آلصّخْرَ بِآنْوَادٍ (41:9) 
1- يُمنعٌ من الصّرف ضمنّ شروط خاصّة: إن آله آَصْطْفَى َادَمْ وَنُوحًا (59:). 
<8 وَوَهَبْنَا لَهُ من وَحْمَتِنَا أَخَاهْ هَاوونَ نَبِيًا © (00.) 


... 11415 50016 

وطا لوبامعممء وذا .1220 عقهيز ردأعباقكصة مأ عمط علتلدا/ا مطل مأ أ امول ممأممم مدهو وسمجة؟ وا ها مأسطان د ها 
.عهانه عأطوعة مط أت معموبومة هط رمموعممم مواعوي م مأ رلمعامهومه ممه مومه 1002 6ه جومم هامأ مفصحهت عأطوعم 
عنهت؟! الارنتاموت طأواموية ولا أثامب ,قاعم طوق وامطت ها أه عاممطعد هذ مأ كعد ه عدي لمعووااتكة علعممم وزبر 


وأومنه مويه غاوتلطوئط 10 -1 عاممط عنطا 4ه ممتاتوممحمه هذا ووأعنكق ممتغوممةتعومه مأ مملم مممط وبهط عواماعماكهم 
هذ متهامعده ه10 -3 غطوسه مط مأ ,متهم هذا ولتأممههممهم لمندوهتك هق6 3 ول 10 -2 .هوهم وط©ا أه ممأ مطاغج موود 
ضوعم بزاما! مط صممع؟ عوامصمهعة ووتفممم عومم هط أعوامد 10 -4 .عوانه أمءتاف صميو أمءتععقك 6 ودتموقم برط ومو 

..)مهغات أععنها مط وأ عاممط عنطا ,لمهم و“ءاألهاةا مطا متهايده ه؟ قوثنا وبهط عمدأ مم ددرو برمدالز 


مجموعات الكاتنات الحية الدقيفقة : 


> الفيروسات وهوبءالا:‎ ١ 


افقط باتمجير الالكتروني فقيل 


. الطحالب »ه, 


الأخرى تتجمع الخلايا المتشابهة عنها على شكل مجموعصات 


الل : نياتات يسيطة والأولية منها وحيدة الخلية:؛ يينما الطعالب 
ن فروق في التركيب 


والوظيقة . وبصرف النظر عن حجم خلايا الطمائب فإنها جميعاً تمتوي علي الكلوروفيل 


والها القدرة على القيام بعملية التمثيل الصضوني وأو»8040:309”؛ وتتواجد 


عالياً في البيئة المائية» أو في الثرية الضحلة 


سل )ست ماخر ببيين بتار لايق 


اتتوع الحياة ظهر من طريق التغير الطؤر 


: .قف سفية الفصلات‎ ٠ 

اسدّخدمت الأحياء الدقوقة في تنلية الفضلات المذزلية وذذلك بتلسيتها في وعدات توميسع 
الفضلات حيث تقوم الأحهاء الدقيقة بهضم وأكسدة 
من الأحياء الدقيقة ٠‏ وفي يمض الأحيان يمكن استدا 
الأمياء الدقية في تهلية الأسماك والميوانات البمرية الآفري 


المواد المضوية وتحطم الأنواع الخضارة 


الفضلات المنزلية يمد تمديلها دمل 


و يمكن القول بأن الأحياء الدقيقة مومودة في كل مكان: في الهواء الذي نتنفس. روفي 
الطعام الذي تأكل. وتوجد على أسطج أجسامنا وفي أسمائنا وفي أقواهنا وأتوفتاء وقد 
اعت قدرة الل تعالي آن تكون ممظم هذه الأحهاء الدقيقة غير ضار ثناء وفي حالة التمائك 
مع ما هو ضار ثنا تسستطيع أمسادا أن دك 


تقسيمات الأحياء الدقيقة : 


مقاومة ضدها 


انمن اندرس في علسم الأحهساء 
الدقيئة الكائدات التي تشسيه النيسات 
أكثر مما تشبه الحيوانء وهناك 
أنواع تشارك في صفلتها صدفات كل 


السسلكة على قسسين دما مقيقهات 
الزمع؟ وعيسير 


احتواقه علي عشاء نوي معدد يحوي بداخله المواد النووية؛ ووصف القسام الغلية يأنه 
من الانقسام المبائدر (الأختزالي) »ا ا٠‏ وتنظيم جيناتها ليس محدداً بدفة 4 
الحال في الكائنات الأكثر رقهأ . وأعتبرت الوكتيريا والطمالب الخضراء المزرقسة 
مسوفه «ووجع من هذا القسم .أما القسم الأول(حقيقيات الذواة) للاذ احتوى علي الكائفسات 


سل ب )ست علم بيعي بيولوجم والتجارب الماية 


24... 


تطور المحتوى الجيني 
(الجينوم) 
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مستقبل التعليم العالي 


الشعارات والواقع والمخاطر السو 
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له 
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تعزيز التدريس في التعليم العالي 7 


مقاربات جديدة لتحسين تعلم الطالاب 
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إلى جانب ذلكء أليس صحيحا أن الترويج 
مكلف؟ سأكون أنا المؤلفة الأقل تكلفة 
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خيط رفيع يفصلني عن الموت 


قد تكون مشاهد الموت مروعة جدّاً للأسوياء من البشرء ولكن ما رأيك لو كنت تراه 
محيطا بك من كل جانب ومن فوق راسك, ٠‏ وما يفصلك عنه سوى سور حديد هش ربما 
بتداعى في أي لحظة: تلك هي حكايتي مع مجموعة من السياح الذين أخذتني وإياهم 
أقدار ذلك اليوم لمعايشة تلك الأحداث. حيت ألحت علي وعليهم رغبة شدبدة لمشاهدة 
المفترسات, وهي تلتهم طعامها في إحدى حدائق الحيوان الطبيعية: وذلك من خلال 
إنزال أحد الجواميس الحية من خلال العربة المخصصة لنقلها إلى هذه المفترسات 
الل قم ال 0 1 21 درك حلط حلي علطا ل كل 201 ا لد الأخرى 
التي كانت تقلنا لمشاهدة عملية الافتراس: لقد كان مشهداً مروعاً بكل أبعاده 
وتفاصيلهء حتى ليصعب على ذهني تصديقه في أحايين كثيرة, ياإلهي هل ستكون 
قضيرة جَدّ] لا تتعدى الثواني المعدودة. حتى تمكن سائق الحافلة من الخروج بنا عَلى 
مهل من هذا الكابوس المرعبء دون أن تتداعى مركبته أو حتى سورها الهش» لقد 
كان هذا الكابوس يخيل إلى في أحلامي باليقظة قبل المنام, التي استمرت تراودني 
ثلانة أشهر قبل اصمخلالها كن داكرني شي الأدوية الى وطهه) ل الطيك ناضحا 
لي بتناولهاء كون معايشة هذه المشاهد تحتاج إلى وقت ليس باليسير لنسيانها. 

لقد كان بحق خيطا رفيعًا يفصلني ومن معي عن نهاية الحياة. 

ولكنها إرادة القدير التي كتبت لنا السلامة في ذلك اليوم. 
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لان /ط 010719 7٠/7‏ طاح شق ننا /مام» . عطا نان 0 ل . نالا لالالانا //: مادا 


المواصفات الفقرات 

موأدءمما 6ه 0مللا _ ممم نوع الملف المقبول للنشر 
5 سم مقاتين؛ القتفحة 

2 هامش على اليمين 

2 نَم هامش على اليسار 

3 سم هامش من اسفل 

2 سم هامش من اعلى 

اقمه لم عنطوم نوع الخط للنص العربي 
8نقطة حجم الخط للنص العربي 
ممم للاعم كعملالل نوع الخط للنص الإنجليزي 
2 حجم الخط للنص الإنجليزي 
09 المسافة بين السطور 


اشتفل الصفكة وشطا ترقيم الصفحات 


وزارة التعليم 


نل 01 تجتأكتم تتم 


وزارة الثقافة والأعلام 


0ولأقصمهام)| ننه وداب 6 أه أقامااا 


تحليل نقاط القوة والضعف 
والفرص والتهديدات 
لأحد عقود النشر والتوزيع 


5 [01لل/ا5 


راحم الس فته 


, هويا - 2 
تتتدقه مطاؤ با 1د الجسم را سمال ا 5 
صعده دكدر ملكتت أحت براصصورط - ف 
إا : ير - 


5 10515 ع1 07 بزعأ اهنا عانا>5ئا 11لا 
وتالاعفف 


ره ا-لقانا _قرانية 
الإواردة بها (إنوجديي. في 
وا لمقصود ذكر اسفل!ا_صفحة - مراجعة 12 
دردحة ااحديثوآين الواردة بها الكتابمرة أخرُ 
ورد ورقمه فعرأصل والمقصود ذكر للتأكد منا_للخطاء 
- إسناد | للأماسيتجع؛ مع ذكر ا 
اللشعرابامرجع فئنهاية .ودقم ا-للة - كتابة ا لأقام 11 
ذكر ا لمراجع (12) وليس 
1 1 - 9 شود 10 
الإاردة با قتاب هنا 0 
لإازلة للبسلدى 
لقارجمع ذكرها الإواردة بالكتاب 
كاملة ولب امل ايك 
.مختصرة اخر اكتابمع ذكر 
ع تللى 9 درت 
- اللعريفة 00 بتها 7 
بأسماء ا لقلام 1 الوااردة ربكا لله 
اللواردة با كقتاب الإجليزية إن 
مع ذكرها كاملة : وجدتعيالغة 
القامضة والمبهمة : .واالفكس 


3 ة .للمقاساء: كتاب 
فيئنهاية ا كتاب تعدا 1 


أقدم ما يحوي مادة 
عن موضوع ماء 

وهذا النوع هو ذو 
القيمة في الرسائل 
العلمية 


